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INTRODUCCION

La prestacion del servicio educativo de cualquier nivel o modalidad, podré ser proporcionada por
particulares, una vez que, en el proceso establecido de manera previa por la autoridad educativa
facultada para ello, emita el acuerdo de autorizacién, al haberse acreditado que el solicitante
cumple los requisitos que aseguren que se cubren las condiciones higiénicas, técnicas, de seguridad
y pedagdgicas, necesarias para operar este servicio.

La educacién es una actividad prioritaria que exige responsabilidad y compromiso social de parte de
los particulares que la impartan, de tal manera que una vez que obtengan la autorizacion, se integran
al Sistema Educativo Estatal y se constituyen en prestadores de un servicio pUblico, cuyas inversiones
se consideran-egalmente de interés social, quedando sujetos a cumplir con todos los principios
rectores del servicio educativo que establece el articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, ademas de las obligaciones que se deriven de las leyes, reglamentos, acuerdos,
circulares y demas lineamientos que se expidan en materia educativa.

Por ello, la Direccién de Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion Educativa, con fundamento en
los articulos 3° fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 117, 119 y 120,
de la Ley de Educacion del Estado de Jalisco; y demas relativos del Reglamento de la Ley de
Educacién del Estado de Jalisco en materia de Incorporacion de Instituciones Particulares al Sistema
Educativo Estatal para los niveles de Educacién Inicial, Basica, Media Superior, Superior Docente y
Capacitaciéon para el Trabajo; y 86, fraccion V, del Reglamento Interno de la Secretaria de Educacion
del Estado de Jalisco; emite el presente instructivo a través del cual se establecen de manera clara,
precisa y fundada los requisitos que deberan cumplir los particulares que deseen participar en el
proceso para el otorgamiento de la autorizacién para impartir Educacion Secundaria, para el ciclo
escolar 2020-2021, asimismo se sefalan los requisitos que se deberdn cubrir, en el caso de los
particulares, gue ya cuenten con acuerdo de incorporacion puedan aplicar cambios al mismo.

Acorde a lo sefialado en la convocatoria para la incorporacion de escuelas particulares, el periodo
para la recepcion de solicitudes acompanadas de la totalidad de los requisitos exigidos en el presente
instructivo comenzard a partir del dia de su publicacién en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco™
hasta el 29 de mayo del ano 2020, y la autorizacion que se emita, en caso de resultar procedente la
solicitud para impartir educaciéon secundaria, sera vigente para el ciclo escolar 2020-2021.
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INDICACIONES GENERALES

CUESTIONES A CONSIDERAR ANTES DE PRESENTAR SU SOLICITUD:

1.

Revisar las especificaciones de cada uno de los requisitos documentales, que en este
instructivo se establecen.

Los formatos exigidos podra descargarlos en la direccién web
hitp://dgaire. jalisco.gob.mx/scejal siguiendo la opcion: mas
servicios/incorporacion/instructivo de educacién secundaria.

La solicitud y los requisitos documentales exigidos podrdn ser presentados ante la
Coordinacién de Incorporacion, Revalidacion y Equivalencia, cuyas oficinas se localizan en
Avenida Central Guillermo Gonzdlez Camarena numero 615, colonia Residencial Poniente,
en el municipio de Zapopan, Jalisco, durante el periodo comprendido en la convocatoria
publicada en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco" teniendo como fecha limite el 29 de
mayo del ano 2020. Dicha solicitud deberd presentarse de lunes a viernes en el horario de
9:00 a 14:00 horas, salvo dias festivos y periodo vacacional.

El tramite en el caso de persona fisica, sélo podrd ser efectuado por el propietario, o
fratdndose de persona juridica por el representante legal, que cuente con facultades
administrativas o bien por el apoderado que cuente con testimonio extendido ante notario
publico que lo faculte a realizar este framite.

Es obligacion del solicitante acompanar los documentos, que se relaciongn posteriormente,
en original para cotejo y dos copias en tamano carta legibles, debiendo integrar dos
expedientes completos conforme al orden requerido en el instructivo. Los expedientes
deberdn ser presentados en carpeta de tres aros, con divisiones que permitan identificar
de manera Aagil los requisitos, asimismo es necesario presentar dos memorias USB que
contengan grabada la informacién y documentacién, misma que deberd estar ordenada
y separada por carpetas, etiquetando cada archivo conforme al orden del presente
documento.

Todos los documentos que se requieren en el presente instructivo, deberdn coincidir en
cuanto a los datos de identificacién de la persona fisica o juridica solicitante y con el
domicilio del inmueble propuesto como plantel.

Los formatos deberdn presentarse impresos con firma autégrafa del solicitante, con finta
azul.

Cabe mencionar que el hecho de presentar la solicitud para obtener autorizacién para
impartir educacion secundaria en los términos del presente instructivo, no presupone que esta
Secretaria la emitird en sentido favorable, en virtud de estar sujeta a la revision y al
cumplimiento de las condiciones pedagdgicas, docentes, higiénicas, de seguridad, legales y
administrativas que aseguren la adecuada prestacién del servicio educativo; de tal manera
que por ningun motivo, el particular podra ofertar el servicio educativo de nivel secundaria si
antes no cuenta con el acuerdo de autorizaciéon emitido por esta Secretaria, acorde a lo
previsto en los arficulos 146, primer pdarrafo, de la Ley General de Educacién y 119, fraccién I,
de la Ley de Educaciéon del Estado de Jalisco. El no acatar estas disposiciones dara lugar a
ser sancionado en términos de lo prescrito en los articulos 140 y 141 de la Ley de Educacion
del Estado de Jalisco, sin perjuicio de las responsabilidades que, en materia penal, civil o de
otra indole se puedan impetrar en su contra.
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9.

10.

La obligacion de seguir cumpliendo con los requisitos que se establecen en el presente
instructivo, no se libera con la expedicion del acuerdo de incorporacion, ya que para obtener
y conservar la autorizacidon para impartir educacion secundaria se deben continuar
reuniendo las condiciones técnicas, higiénicas, pedagogicas y de seguridad que establece
el articulo 120 de la Ley de Educacion del Estado de Jalisco y sus disposiciones reglamentarias;
lo cual deberd acreditar el particular en cada visita de supervision.

Ademas, deberd redlizar el framite de refrendo anualmente, ante la Direcciéon de Educacion
Secundaria, conforme a los requisitos que para tal efecto establezca el Reglamento de la Ley
de Educacion del Estado de Jalisco en materia de Incorporacion de Instituciones Particulares
al Sistema Educativo Estatal para los Niveles de Educacion Inicial, Basica, Media Superior,
Superior Docente y Capacitacion para el Trabagjo. =
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REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA

1.- SOLICITUD DE AUTORIZACION.
» Deberd llenar y presentar el FORMATO 1 impreso, firméndolo con tinta azul.
a) Si el solicitante es persona fisica, se acompanard identificacién oficial vigente con

fotografia.

b) Siel solicitante es persona juridica, deberd acompanarse el acta constitutiva con la que
acredite que su objeto social es compatible con la imparticibn de educacién

secundaria.

c) Asimismo, guien comparezca en su nombre, acompanard el acta constitutiva o poder
notariado, probando que tiene las facultades necesarias para representar y obligar a la
persona juridica solicitante, debiendo anexar copia de su identificacion oficial vigente.
De igual forma podré habiliter a una persona para escuchar y recibir notificaciones, por
lo que esta firmara el FORMATO 1 aceptando la designacion y adjuntando identificacion
oficial vigente.

» Respecto a los documentos referidos en los incisos b) y c) deberd acompanarse la boleta
con la que se acredite su inscripcion en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio.

2.- AUTORIZACION DE NOMBRE.
Deberd llenar y presentar el FORMATO 2 impreso, frmdandolo con tinta azul. Conforme a las siguientes

dos opciones:

» TERNA DE NOMBRE Se propondran tres nombres, en orden de preferencia.

Al formato deberd acompanarse un escrito donde se expongan las razones por las
que se considera que los nombres propuestos se refieren a valores o cuestiones
relacionadas con la ciencia, el arte, la educacion, hechos histéricos, etc.

Es requisito adjuntar biggrafias, monografias, asi como la bibliografia que sirv de
fuente de consulta de la justificacion de los nombres propuestos.

Lineamientos a los que se sujetardn la autorizacién del nombre del plantel.

o]

Se autorizardn nombres que se refieran a valores culturales universales como
lemas, personajes, fechas o hechos histéricos, cientificos, técnicos o artisticos
nacionales.

No se autorizarGn nombres de personas vivas, salvo acuerdo expreso del C.
Secretario de Educacion del Estado de Jalisco.

No se autorizardn nombres relacionados con credos religiosos, salvo los
personajes cuya accion merezca reconocimiento social.

No se antepondra profesion al nombre cuando éste se refiera a personas,
salvo acuerdo expreso del C. Secretario de Educacién del Estado de Jalisco.
No se podrdan ufilizar las palabras “nacional®, "estatal”, "auténoma"” u otras
que confundan a los educandos respecto al cardcter privado de la
institucion.

Cuando el nombre haga alusién a un determinado nivel educativo, éste
deberd corresponder al que efectivamente se imparta, ejemplo: no podran
autorizarse nombres como Liceo, Universidad o Instituto, para el nivel de
secundaria.

Se elegirdn nombres que no se repitan con los autorizados por la Secretaria
de Educacion para el mismo nivel educativo en la localidad.

> RATIFICACION DE NOMBRE. El particular que cuente con acuerdos de incorporacion de otros
servicios educativos, podrd solicitar que en el nuevo trdmite se le permita utilizar el mismo
nombre autorizado oficialmente, con la limitante que el nombre sujeto a ratificacion reina
las condiciones para aplicarse al servicio de educacion secundaria.
En este caso, deberd acompanarse copia del acuerdo de incorporacion donde se autoriza
el nombre del plantel que se pretende ratificar.
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3.- CARTA COMPROMISO DE CUMPLIR OBLIGACIONES.

>
>

Deberd llenar y presentar el FORMATO 3 impreso, firmandolo con tinta azul.

El particular debe cumplir de manera puntual y permanente con las obligaciones que se
establecen en dicho formato y las que se deriven de la Ley General de Educacion, la Ley de
Educacion del Estado de Jalisco, las disposiciones reglamentarias y acuerdos que en materia
de estas leyes resulten aplicables; y de no cumplir con dichas obligaciones serd acreedor a
las sanciones gque de dicha normatividad se deriven, las cuales pueden consistir en multas,
revocacién de autorizacion o hasta la clausura del plantel.

4.- DOCUMENTO QUE ACREDITE LA OCUPACION LEGAL DEL INMUEBLE.

Ve

Deberd acompanarse el documento con el cual se acredite la ocupacién legal del inmueble,
es decir, ncreditar la posesion que ostente a fravés de compraventa, cesion, donacién,
usufructorcomodato, arrendamiento, etc., en caso de que la ocupacion del inmueble no se
tenga en cardacter de propietario, el documento con el cual se acredite la posesion, debera
garantizar la ocupacién por parte del solicitante, de por lo menos el ciclo escolar a partir del
cual surtiria efectos la incorporacién en caso de autorizarse.

o Dicho documento deberd ser extendido a nombre del solicitante, es decir, de la
persona fisica o juridica que comparezca a tramitar la incorporacion.

o Estos documentos deberan especificar los datos de ubicacion del inmueble, de las
partes que intervienen en el contrato, su vigencia y precisar el uso que se dard al
inmueble, el cual deberd coincidir con el servicio educativo motivo de su solicitud.

o Endicho documento deberd asentarse la superficie del terreno, por la cual se pueda
adverfir que es suficiente conforme a las condiciones técnicas necesarias para la
prestacion del servicio.

5.- PLANOS, DICTAMENES Y CONSTANCIA EMITIDA POR EL INFEJAL.
En el caso del punto nimero 5 descrito a continuacién, los requisitos documentales deben de ser

presentados de manera digital en la USB descrita en las “"INDICACIONES GENERALES"; para el caso

del punto 5.3 "CONSTANCIA EMITIDA POR EL INFEJAL", deberd ser presentada de manera fisica, en

el expediente presentado en la Coordinacion de Incorporacion, Revalidacién y Equivalencia.
En el entendido de que los puntos identificados como 5.1 y 5.2, deben de ser presentados de

manera fisica ante el organismo denominado como INFEJAL, para los irdmites correspondientes.

5.1.- PLANOS.

e o @

Planos arquitectonicos actualizados, planta de conjunto, plantas generales, fachada(s)
principal(es), secciones transversal y longitudinal. Las plantas generales deben contener las
dimensiones en vanos de puertas y ventanas. En el caso de diferentes niveles educativos en
el mismo turno, diferenciar graficamente en el plano arquitecténico a cudl comresponde cada
uno de ellos, asi como los servicios sanitarios corespondientes a cada uno de ellos.

Plano de instalacion eléctrica actualizado queincluya simbologia, diagrama unifilar y
cuadro(s) de cargafs).

Plano delinstalacién hidrdulica actualizado que incluya simbologia.

Plano de instalacion sanitaria actualizado que incluya simbologia.

Si es el caso, plano de instalacién de gas actualizado, con simbologia.

Sies el caso, plano de instalacion de aire acondicionado actualizado, con simbologia y tablas
de ubicacion del equipo, indicando marca, modelo, tipo y capacidad.

“+ Todos los planos deberdn presentarse en original, legibles, sin tachaduras ni
enmendaduras, en escala 1:100 o una escala apreciable, con respectivos
ejes y acotado, deben contener: descripcion de espacios, mobiliario bdsico
y croquis de ubicacion.

“ La solapa deberd contener nombre completo y firma de quien lo exhibe
(propietario o representante legal), fecha de elaboracién y expedicion,
orientacién geografica, de ser necesario simbologia, datos de la escuela
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(nombre y nivel educativo) y del domicilio (calle, niUmero exterior, nUmero
interior, colonia, localidad y municipio).

< Latotalidad de los planos descritos, deberdn estar avalados con firma (color
azul) de un Director Responsable de Obra (DRO) con registro vigente como
perito ante el municipio donde se localice el inmueble propuesto.

< Alleggjo de planos deberd ser anexada una copia de la cédula profesional
y del registro del perito como DRO (Director Responsable de Obra).

% Los planos deberan ser digitalizados en formato PDF y con firmas originales.

5.2.- DICTAMENES.
» Dictamen de seguridad estructural. La memoria de cdlculo de la revision estructural deberd
de presentarse en original y actualizado, asi como ser elaborada por una persona fisica o
moral, especializada en la materia de cdalculo estructural, con experiencia acreditable en el
ramo y validado por un DRO (Director Responsable de Obra) debiendo de contener como
minimo lo siguiente:

e o @ @

Fecha de su elaboracion.

Datos generales del inmueble educativo.

Normatividad atendida (reglamento de construccion).

Descripcion general del proyecto (tipo de estructura, geometria estructural, etc.).
Mencionar que la estructura pertenece al Grupo A, el factor de importancia “1”, el
coeficiente sismico “c", la carga viva, la carga muerta y las combinaciones de disefio
para cargas gravitacionales y accidentales.

Estado fisico del inmueble educativo mediante una inspeccién visual.
Levantamiento fisico y fotos de las areas principales.

Deberd de contener los andlisis numéricos para fundamentar el diagnéstico
estructural. =

o Andlisis sismico desglosado haciendo referencia de los elementos
sismorresistente en una planta acotada para estar en condiciones de su
revision.

o Andlisis de los elementos principales haciendo referencia de los mismos en
una planta para estar en condiciones de su revision. En caso de contar con
elementos de concreto (trabes, columnas, nervaduras) realizar sondeos o
escaneos en los mismos para determinar su cuantia de acero y asi poder
realizar la revision.

Mencionar la vigencia del dictamen (hasta 5 anos © menor en caso de ocurrir un
fenémeno perturbador). .

En base a dichos andlisis se hacen las conclusiones y en su caso observaciones y
propuestas de refuerzo.

El calculista deberd de firmar todas las hojas.

Conclusiones y en su caso observaciones y propuestas de refuerzo, dictaminando la
seguridad estructural (la hoja de conclusiones debe de contener la fecha, el nombre
y la ubicacién exacta de la escuela). i

Datos del calculista responsable: nombre, firma y copia de la cédula profesional.
Una vez firmado, escanearlo y guardarlo en una memoria USB.

El dictamen de seguridad estructural se deberd acompanar con un plano
arquitecténico general fiirmado por el calculista, en el cual graficamente se
determinen las areas objetos de estudio. Asimismo, de una imagen satelital en donde
se observe el conjunto.

Se sugiere al interesado procurar que los dictdmenes de seguridad estructural exigidos por el
municipio para la tramitacion del visto bueno de proteccién civil, asi como el de esta Secretaria,
reunan las especificaciones que se exigen en el presente instructivo, a fin de que el mismo documento
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sirva ante cualquier instancia. Para cualquier asesoria en cuanto a dicho documento podrd acudir

ante el INFEJAL.

Si del cdlculo estructural se advierten observaciones y propuestas de reforzamiento, el particular
deberd presentar el documento avalado por el calculista que emitié el dictamen de seguridad
esfructural, con el que acredite que ha cumplido las observaciones y recomendaciones
correspondientes, documento que deberd ser avalado por INFEJAL a través de la constancia con la
que se acredite que han sido atendidas las observaciones y recomendaciones, de no presentar estos
documentos, no podrd obtener la incorporacién a su favor, no obstante, cumpla con la totalidad de
los requisitos que se exigen en el presente Instructivo.

\
”~

Y

Y

Dictamen de instalaciones eléctricas. =

Este documento deberd presentarse en original y-estar actualizado.

Este dictamen de verificacién, deberd contar con la firma de responsabilidad de una
unidad de verificacién, con la que se constate que dichas instalaciones cumplen con
lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-001-SEDE-2012.

Dictamen de instalaciones de aire acondicionado.

El dictamen sobre el comrrecto funcionamiento de la instalacion de aire acondicionado
deberd presentarse en original y actualizado, asi como ser elaborado por una persona fisica
o moral, con experiencia acreditable en el ramo y deberd de contener como minimo lo
siguiente:

Los sistemas de aire acondicionado funcionan adecuadamente.

Conclusiones y en su caso, recomendaciones por escrito, dictaminando el
funcionamiento y la seguridad de las instalaciones de aire acondicionado.

En caso de que el plantel no cuente con este tipo.de instalaciones, deberd presentar
un escrito en donde, bajo protesta de conducirse con verdad, informe la inexistencia
de las mismas, en dicho escrito deberd senalarse con exactitud el domicilio del
plantel.

Dictamen de instalacion de gas LP o gas natural.

Este documento deberd presentarse en original y estar actualizado.

Dictamen de conformidad con la instalacién, emitido por la unidad de verificacion
en cumplimiento a la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SEDG-2004, instalaciones de
aprovechamiento de gas LP.

En caso de que el plantel no cuente con este tipo de instalaciones, deberd presentar
un escrito en donde, bajo protesta de conducirse con verdad, informe la inexistencia
de las mismas, en dicho escrito debera senalarse con exactitud el domicilio del
plantel.

Dictamen de Proteccién Civil.

Este documento debera tramitarse ante la instancia competente en la materia, de
nivel Municipal o Estatal.

Deberd presentarse en original y estar actualizado; especificando que el inmueble si
cumple con las especificaciones legales aplicables en materia de proteccion civil,
que permitan reducir al méaximo algun siniestro o desasire, asimismo debera senalar
la autoridad que la expide, fecha de emision, el domicilio del plantel, nombre de la
persona fisica o juridica solicitante de la incorporacién, en su caso, periodo de
vigencia y la mencidén de que se autoriza para ser destinado a la prestacion del
servicio educativo precisando el nivel educativo.
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Programa Interno de Proteccién Civil.

« El programa interno de proteccion civil. deberd estar avalado, por la instancia
Estatal o Municipal competente, por lo que deberd cubrir los requerimientos que
dicha instancia establezca.

« Se deberd contar dentro de las instalaciones del plantel, con un plan de
emergencia escolar para el caso de sismos, incendio e inundaciones y demas
riesgos naturales o antropogénicos, conforme a lo dispuesto por las autoridades de
proteccién civil competentes.

+ El plan de emergencia o programa interno de proteccion civil se define como el
conjunto de acciones planificadas para salvar vidas, que se ejecutan en un centro
educativo, en caso de ocurrir un evento adverso. El plan incluye aspectos de
prevencion y mitigacién, asi-como la reparacion y respuesta, indicando lo gue se
hard en el plantel educativo en caso de emergencia, con el fin de reducir las
consecuencias de los eventos adversos.

« Respecto a este requisito serd necesario presentar la constancia con la que se
advierta que el programa interno respectivo, fue validado por la Direccion de
Proteccion Civil competente, y en su caso, dicho programa debera ser presentado
de manera digital en las memorias de USB que se adjunten al expediente, por lo
que no es necesario acompanarlo impreso al expediente.

5.3.- CONSTANCIA EMITIDA POR EL INFEJAL.

»

Constancia emitida por el Instituto de la Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Jalisco,
con la que se acredite que, los planos y dictdmenes descritos en los puntos 5.1 y 5.2 reUnen
las especificaciones que para cada uno de ellos quedod establecido en el presente instructivo
y que el inmueble propuesto para plantel, redne las condiciones de seguridad, higiénicas y
de funcionalidad necesarias para operar como plantel de Educacion Secundaria.

Para la revision de documentos serd necesario agendar una cita por cada servicio que
pretenda incorporar en el siguiente link:  hitps://infejal.gob.mx/sinfejal/citas_sej
posteriormente deberd de acudir en la fecha y hora asignadas a la oficina de la Jefatura de
Dictaminacién del INFEJAL, que se encuentran ubicadas en Avenida Prolongacion Alcalde
numero 1350, de la colonia Miraflores, municipio de Guadalajara, Jalisco, ante la cual,
debera presentar los planos y dictdmenes que se han sefalado.

La constancia emitida por el INFEJAL, no es determinante para establecer que el inmueble
reUne las condiciones especificas aptas para prestar el servicio educativo, quedando sujeto
a la revisién fisica, en el momento del desahogo de la visita de inspeccién, en caso de que
el tramite llegue a esta etapa.

Una vez que el INFEJAL emita la constancia de validaciéon de la totalidad de planos y
dictdmenes exigidos en los puntos 5.1 y 5.2 del presente instructivo, el particular debera
presentarlos escaneados y digitalizados en una memoria USB que entregard en dicho Instituto.

6.- IDENTIFICACION DEL PLANTEL.

>

»

Es necesario que el particular acompane el FORMATO 4, mismo que deberd especificar las
calles aledanas y el acceso al plantel.

Se deberdn presentar fotografias, de todas las areas del plantel, incluyendo el equipo con
que cuenta la institucion; dichas fotografias deberdn ser a color, con fecha impresa y
acompanada del titulo del drea.

7.- LICENCIA MUNICIPAL.

>

»

Deberd ser una licencia definitiva vigente emitida a nombre del solicitante (persona fisica o
juridica).

Es necesario que la licencia especifique el servicio educativo de secundaria, y referirse de
manera exacta al domicilio del plantel donde se impartird el servicio.
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8.- AVISO DE FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE SALUD JALISCO o COFEPRIS.

>

>

>

Cuando en el plantel educativo se expendan alimentos al pdblico; entonces se deberd dar
aviso por el giro de alimentos; no por la escuela.

El aviso deberd ser extendido a nombre del solicitante de la incorporacion, y referira el
domicilio del inmueble donde se va a localizar el plantel.

Solo existe obligacién de presentarlo cuando en las instalaciones del plantel se pretenda
vender alimentos al publico, de no ser asi, serd necesario acompaiiar un documento en el
cual, bajo protesta de decir verdad, sefiale que no se expenderdn alimentos.

9.- COMPROBANTE DE LINEA TELEFONICA FIJA EN EL DOMICILIO DEL PLANTEL.

>

Debera presentar el documento con el que acredite que el plantel cuenta con una linea
telefénica, para tales efectos puede acompanar el contrato realizado con la compadia
correspondiente o bien alguna factura de cobro.

El citado documento deberd referirse al domicilio del inmueble propuesto como plantel y
preferentemente ser extendido a nombre del solicitante de la incorporacién.

10.- PAGO POR EL ESTUDIO Y LA RESOLUCION DE AUTORIZACION.

>

v

Se debe acompanar el recibo de pago con el cual acredite que ha cubierto el costo por el
estudio y la resolucion de la solicitud, segun la tarifa vigente de la Ley de Ingresos del Estado
de lJalisco, para el egjercicio fiscal 2020, por un importe de $2,829.00 (dos mil ochocientos
veintinueve pesos 00/100 M.N.) con numero de codificacién 14036.

El pago deberd realizarse en cualquier recaudadora de la Secretaria de la Hacienda Piblica
del Estado de Jalisco.

Para obtener el formato de pago, deberd ingresar a la pagina www.dgaire.jalisco.gob.mx,
opcién mdas servicios, pestana incorporacion.

La realizacion del pago. no obliga a la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco a emitir
el acuerdo de autorizacion.

En caso de que obtenga la autorizacion, el particular estd obligado a cubrir cada ano el
refrendo de dicha autorizacion, de conformidad a la tarifa que se establezca en la Ley de
Ingresos del Estado de Jalisco, para el ejercicio fiscal correspondiente.

11.- CONTAR CON PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE QUE CUBRA EL PERFIL ESTABLECIDO EN EL PRESENTE

INSTRUCTIVO.
» Deberad llenar y firmar el FORMATO 5.
» Es obligacién del particular proponer personal gue cubra con el perfil que posteriormente se
> especifica. 3
» El particular, al confratar al personal directivo del plantel en el que pretenda impartir los
estudios, preferird a aquellos que cuenten con experiencia profesional y docente, con el
proposito de facilitar las tareas adminisirativas que se les encomienden.
» Es necesario que se proporcionen los datos y se acompanen los documentos que se

puntualizan en los siguientes parrafos:
Datos: -
=  Nombre.
=  Escolaridad.
= Puesto a desempenar.
* Experiencia laboral.
Documentos:
= Acta de nacimiento.
Identificacion oficial vigente (credencial para votar o pasaporte).
Comprobante de domicilio.
CURP,
Curriculum vitae.
Contrato laboral por el ciclo escolar 2020-2021.

Pagina 10| 27



» Titulo y cédula profesional federal o estatal.

PERFILES:
» PERSONAL DIRECTIVO.

* El Director tendrd a su cargo la responsabilidad de los aspectos académicos y
docentes del plantel, con independencia de las funciones administrativas que
desempene.

= Asimismo, deberd cubrir los siguientes requisitos:
< Contar con fitulo y cédula profesional Federal o Estatal que lo acredite como

profesor, egresado de la normal superior, oficial o incorporada.

Contar con titulo y cédula profesional Federal o Estatal que lo acredite como
= profesionista de alguna carrera universitaria, vinculada a la educacién y en crpego al
= profesiograma.

5

R4

» PERSONAL DOCENTE:
Deberd consultar la Convocatoria para el Ingreso a la Educacién Bésica, ciclo escolar 2019-
2020, COI-EB-19, en la direccién web http://dgaire.jalisco.gob.mx/scejal siguiendo Ila
opcién: mads servicios/incorporacién/instructivo de educacién secundaria.

Poseer titulo y cédula profesional Federal o Estatal, que avalen sus estudios a nivel superior en
el campo en el que desempenara sus funciones académicas o en la asignatura que impartira
de acuerdo al profesiograma, que al efecto proporcione la Direccién General de Educacion
Secundaria.

Nota: El solicitante fiene la obligacién de consuitar y revisar
_— en la pagina de la Direccidon General de Profesiqnes el
numero de cédula de cada uno de sus profesionistas
propuestos, ya que, en caso de haber falsedad en la
plantilla propuesta, la solicitud de incorporacién quedard
cancelada. www.cedulaprofesional.sep.gob.mx

12.- CONTAR CON MOBILIARIO Y EQUIPO.
» Debera llenar y firmar el FORMATO 6.2, conforme a lo existente en el inmueble en el que
pretende impartir el servicio de educacién secundaria.
» Elmobiliario y equipo deberan favorecer al proceso de ensefanza-aprendizaje.

13.- CONTAR CON UN INMUEBLE QUE CUMPLA CON LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD, HIGIENICAS,

TECNICAS Y PEDAGOGICAS NECESARIAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO.

» Deberd llenary firmar el FORMATO 6.

» Los espacios deberdn contar con iluminacion y ventilacion adecuadas a las caracteristicas
del medio ambiente en que se encuentren; con agua potable y servicios sanitarios, ademas
de cumplir las disposiciones legales y administrativas en materia de construcciéon de
inmuebles.

» Las instalaciones en las que se pretenda impartir educaciéon secundaria, deberdn

proporcionar a cada alumno un espacio para recibir formaciéon académica de manera

sistematica que facilite el proceso de ensefanza-aprendizaje, por lo que deberdn de
cumplir las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagodgicas para cumplir este objetivo.

El inmueble que se proponga como plantel sélo podrd ser ufilizado para el servicio

educativo, por lo gue no podrd conjuntarse su uso como casa habitacion.

El inmueble en el que pretenda brindar el servicio educativo deberd cumplir con los

requerimientos indispensables, que se senalan a continuacion:

Y

Y
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13.1.-

Y

v Y

Y

v

PLANTEL EXPROFESO.

Para toda la infraestructura fisica educativa (INFE) nueva (exprofeso) deberd sujetarse a
las normas y especificaciones del INIFED. www.inifed.gob.mx

Apegarse a lo expuesto en el volumen 3, fomo Il “Norma de Accesibilidad", del INIFED.
Para seguridad estructural, apegarse a lo establecido en el reglamento de construccion
del municipio correspondiente.

Materiales de Construccion. Se procurard que sean de facil limpieza, resistencia al
trénsito, de acuerdo a las condiciones climatolégicas (se especifican acabados e
instalaciones en la Norma Oficial Mexicana NOM 167).

Sujetarse tanto a lo dispuesto por las normas establecidas por el INIFED, como a la Norma
Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010 asistencia social. Prestacion de servicios de
asistencia social para ninos, ninas y adolescentes en situacion de riesgo y vulnerabilidad;
asi como a todas aquellas leyes, normas y reglamentos que se consideren necesarios.
La superficie construida podrd constar de planta baja y un maéximo de dos plantas. De
preferencia una planta, en caso de dos plantas, se procurard que la ubicacién de
servicios administrativos se encuentre en planta superior, exceptuando las areas de
control de ingreso tanto de personal, padres de familia, alumnos, visitantes y cualquier
ofro.

Tomar en cuenta el volumen 2, tomo Il “Seleccion del Terreno" en su apartado 7
Requisitos, en donde se establecen las condiciones bajo las que no se autorizardn

servicios educativos, mismos que se franscriben a continuacion:

Seleccién del terreno.
Tomar en cuenta el volumen 2, tomo Il "Seleccion del Terreno” en su apartado 7 Requisitos, conforme al
cual, se establecen las condiciones bajo las que no se autorizardn servicios educativos, mismos que se
transcriben a continuacion:

5.1 MEDIO FIiSICO NATURAL

5.2 MEDIO FiSICO TRANSFORMADO

5.1.1 Condiciones geoldgicas y geotécnicas:

a)
b)

c)

€]
fl
o]

h)

i
)

k)

Los terrenos ubicados sobre fallas geoldgicas.

Los propensos a deslizamientos del suelo o
aquellos cercanos a una posible zona de
deslizamiento y que puedan ser afectados por el
mismo.

Los ubicados en las laderas de un volcdn aclivo o
no activo.

Los gue contengan suelos de arenas ¢ gravas no
consolidadas y con nivel fredtico inferior a 400
mm.

Los dispersivos.

Los colapsables.

Los cercanos a bloques rocosos, en laderas o
partes altas de cerros, con posibilidades de rodar
o desprenderse, ya sea por efecto de sismo o por
fendmenos erosivos.

Los ubicados en zonas donde haya existido o
exista explotacion de minas.

Los ubicados sobre cuevas o cavernas.

Los ubicados en zonas pantanosas, ciénagas y
esteros.

Los ubicados
manifestar el

en zonas donde
fenémeno  de

se pueda
subsidencia,

5.2.1 Para la construccion de escuelas, sin
menoscabo de las disposiciones legales
aplicables, debe evitarse la seleccion de tereno
que presente alguna o varias de las siguienfes
condiciones:

a) Los ubicados a una distancia igual o menor a
500 m del lindero mds cercano a los depésitos
de basura y/o de plantas de fratamiento de
basura o de aguas residuales.

b) Los ubicados a una distancia igual o menor a
1 km del limite de depdsitos de combustible.

c) Losubicados a una distancia igual o menor a
50 m de los estaciones de servicios
(gasolineras o gaseras).

d) Los ubicados a una distancia igual o menor a
500 m de ductos en los que fluyan
combustibles [gasoductos, oleoductos, etc.),
asi como de instalaciones industriales de alta
peligrosidad.

e] Los ubicados a menos de 50 m de las lineas
de electrificacion de alta tension.

f) Los ubicados a menos de 30 m de lineas
troncales de electrificacion.
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hundimiento regional y agrietamiento del terreno,
ya sea por un proceso natural o antrépico.

) Los ubicados en dreas reservadas para recargas
de acuiferos.

m) Los ubicados sobre antiguas minas de arena.

n) Los que no estan dentro de los programas de
desarrollo  urbano municipales, estatales y
federales.

NOTA 1:

Para las costas de Baja California, Nayarit, Jalisco,
Colima, Michoacdan, Guerrero, Oaxaca y Chigpus,
debe elegirse particularmente un predio que se ubique
a una altura de 10 m o a un | km de distancio de la
linea de costa, que en su caso debe incluir
desembocaduras de rics. Esto en vista de que, ante la
ocurrencia de un sismo de gran magnitud, existe la
posibilidad de generarse un maremoto. De acuerdo a
las experiencias ocurridas en Ensenada, Baja
California; Zihuatanejo, Guerrero y Salina Cruz,
Oaxaca, la altura méxima reportada de las olas varid
entre 7 y 11 m, y la referencia de penetracion de un
maremofo ocurrido en Cuyutldn, en las costas de
Colima, fue de 1 km.

g) Los ubicados a menos de 3 m de ramales o
lineas de distribucion de alumbrado publico,
teléfono, telégrafo o television por cable,

h) Los ubicados dentro de los limites de
influencia de campos de aviacién, segun las
regulaciones aplicables.

il Los ubicados en dreas de relleno
provenientes de residuos  industriales,
quimicos, contaminantes o de basura en
general.

j] Los ubicados en
cementerios.

k] Aquellos que se encuentren en el drea de
influencia del desfogue o del embalse de una
presa.

) Los ubicados dentro del derecho de via de
ductos o tuberiacs que conduzcan a
materiales peligrosos, asi como de caminos,
vias de ferrocarril y cuerpos superficiales de
agua, por donde se transporten materiales
peligrosos.

m) Los ubicados dentro del radio de afectacion
por radiacién de centrales nicleo-eléctricas
O industrias que operen productos
radioactivos.

n) Los ubicados sobre rellenos que contengan
desechos sanitarios, industriales o quimicos.

A) Los que hayan sido utilizados como depdsitos
de materiales corrosivos, reactivos, explosivos,
téxicos, inflamables, infecciosos o radiactivos.

o) Los ubicados dentro del radio de afectacién
derivado de olgun desastre quimico causado
por fuga, derrame, explosién o incendio de
industrias localizadas en la vecindad del
mismo.

p) Los ubicados en intersecciones con
carreteras, vialidades primarias o vias férreas.

dreas que fueron

NOTA 2:

En caso de terrenos localizados al hombro o al pie
de una ladera, se debe verificar la susceptibilidad
a deslizarse, mediante inspeccion geoldgica y
pruebas geotécnicas. En caso de que la ladera
presente condiciones de inestabilidad, se puede
considerar la factibilidad de su estabilizacion en
funcién de los resultados de las pruebas realizadas
y avaladas por los laboratorios certificados. (sic)

13.2.- PLANTEL ADAPTADO.

Las instalaciones en las que se pretenda impartir Educacion Secundaria deberdn contar
con los espacios que satisfagan las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagégicas
y con el equipamiento necesario que permitan el adecuado desarrollo del proceso
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educativo, para ello deberd acreditar que cuenta con los requerimientos minimos que
se senalan posteriormente.

Todos los espacios del plantel, es decir, las aulas, sanitarios y areas recreativas, deberdn
guardar una estricta relacion entre la matricula que puede albergar el mismo, sus
dimensiones y el equipo instalado, de tal manera que se propicie el adecuado desarrollo
del proceso educativo y se cumpla con lo prescrito en este instructivo.

Para infraestructura fisica educativa adaptada, se seguiran los criterios de superficie que
se precisan en la tabla No. 5.3 del Volumen 2 “Estudios Preliminares”, Tomo | “Planeacion,
Programacién y Evaluacion™ asi como en lo dispuesto en el apartado 7 de los Criterios
de Disefio Arquitectonico para Educacion Basica, Secundaria General emitidos por el
INIFED.

13.3.- AULAS. =
Solamente se aprobardn instalaciones que cuenten con superficie construida para los
tres grados, con sus anexos correspondientes.
Cada avla deberd ser un espacio independiente, por ningun motivo tendran en su interior
sanitarios o cualquier otro servicio que interfiera en el desarrollo pedagégico, por lo
tanto, tampoco podran ser utilizadas como drea de acceso a ofro espacio del plantel.
» Para Infraestructura Fisica Educativa (INFE) nueva:
= Sujetarse alas normas y especificaciones del INIFED. www.inifed.gob.mx
» Para Infraestructura Fisica Educativa (INFE) adaptada:
*  Las avlas didacticas deberdn tener una superficie de 1.35 m?/alumno-grupo.
= Setomard en cuenta una superficie de 2.00 m2 como espacio para el docente.
= Las avlas didacticas, de preferencia que sean de forma rectangular con un frente
minimo de 3 metros y un area que no sea inferior a 15 m2.
13.4.- PUERTAS.
» Las de acceso, intercomunicacion y salida, deberdn tener una altura de 2.10 m cuando
menos y el ancho de acverdo a las siguientes medidas:
Acceso principal 1.20m
Aulas, laboratorios, talleres, etc. 1.00 m libres mds marco, preferible 1.20 m
libres més marco.
Salidas de emergencia 1.20 m
Auditorios o salones de reunidn 1.80
13.5.- CORREDORES Y PASILLOS.
» Los corredores comunes a 2 o mas aulas, deberan tener un ancho de 1.20 m. y 2.30 m.
de altura, con anchura adicional no menos de 0.60 m. por cada 100 usuarios.
13.6.- ESCALERAS Y RAMPAS.
» Deberdn de cubrir las siguientes medidas:

v 1.20 m de ancho cuando den servicio a una poblacién de hasta 360 alumnos y
aumentando 0.60 m por cada 75 alumnos o fraccion, pero nunca mayor de 2.40 m.

v Sila cantidad de alumnos lo obligara, se aumentard el nimero de escaleras.

v La huella antiderrapante sera de 25 cm. minimo y el peralte de 18 cm. méaximo, este
deberd ser cubierto, no se permiten escaleras con huecos entre escalones.

¥ Las rampas seran obligatorias en cualquier tipo de desnivel sin importar su altura, su
ancho minimo serd de 1.20 m libres mdas bordes laterales, siempre que exista otra
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forma de circulacion (como escaleras) y en caso de ser el Unico paso deberd contar
con un ancho minimo de 1.50 m libres mas bordes laterales.

v Tanto escaleras como rampas contaran siempre con doble pasamanos tanto a 0,
como a 75 cm, medidos a partir de la nariz del escaldn.

v Los barandales que sean calados deberdn ser de elementos verticales con
excepcion del pasamano.

13.7.- ILUMINACION.

» Lailuminacion natural no deberd ser inferior al 17.5% del area del local (Norma NMX-R-
021-SCFI-2013). i

> Los niveles minimos de iluminacion artificial en los salones de clase seran de 250 luxes, en

= talleres y laboratorios de 330 luxes y en auditorio 330 luxes. =
13.8.- VENTILACION.

» Las aulas en edificaciones para educacion, tendran ventilacién natural por medio de
ventanas que den directamente a la via publica, terrazas, azoteas, superficies
descubiertas, interiores o patios y la ventilacion no deberd ser inferior al 5% del drea del
local (Norma NMX-R-021-SCFI-2013).

13.9.- SANITARIOS.
Sanitarios del personal.
> El plantel debera contar con un érea sanitaria para uso exclusivo del personal docente
y administrativo de la institucion.
» El drea sanitaria del personal, deberd contar con un bafio para hombres y uno para
mujeres, independientes a los del servicio de alumnos, con un excusado y un lavabo
- cada uno.
Sanitarios de los alumnos.

-—

» Deberd apegarse a lo dispuesto en la tabla No.3.8 del volumen 3 “Habitabilidad y
Funcionamiento”, tomo | "Disefio Arquitectonico” de las normas y especificaciones del
INIFED. www.inifed.gob.mx

Tabla No.3.8
REQUERIMIENTOS MINIMOS DE MOBILIARIO DE SERVICIOS
TIFO DE MUEBLE
L CUSADO MINGITORIO REGADERA | LAVABO | BEBEDERO*
Secundarna general con 6
At = Hombres 1 2 - 2
HImnes Mujeres 3 - - 2 3
itis Hombres 1 - - 1
o Mujeres 1 - 1
Secundaria técnica y general con 12 grupos
Hombres 3 2 - 2
- Alumnos Mujeres 5 - - 2 . b
Maestros Hombres 1 - - 1
Mujeres 1 - - 1
Secundaria técnica y general con 18 grupos
Hombres 7 4 - 5
Alomoes Mujeres 11 - - 5
9
Maestros EOfbIe Z . . -
Mujeres 2 - - 1

13.10.- AGUA POTABLE.
» Se cubriran las demandas minimas que en este caso son de 25 lts/alumno /dia.
» Las necesidades de riego se considerardn por separado a razén de 5 Its/ trabajadores
/dia.
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13.11.- PATIOS.
> Las medidas de los patios destinados a iluminaciéon y ventilacién de las aulas, seran

iguales a un medio de altura de los parametros que los limiten, pero nunca menores de
2.50 m.

13.12.- SEGURIDAD.

» Para prevenir y combatir incendios, es conveniente disponer de instalaciones y equipos
necesarios, asi como observar las medidas de seguridad determinadas por el comité de
seguridad y emergencia escolar del plantel.

» Observar y contar con normas minimas de seguridad para el acceso y salida de los
menores. -

13.13.- SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS.

> Es necesario destinar espacios de direccién, oficina administrativa y archivo.

» Se sugiere que el espacio destinado a la Direccién cuente con 15m?, de no contar con
esta superficie, deberd proponerse un espacio minimo de 6 m?, este espacio debera
estar dotado de la infraestructura y condiciones que permitan la privacidad para la
atencién a padres de familia, docentes y alumnos.

» Se sugiere que el espacio destinado a la oficina administrativa cuente con 9m?, de no
contar con esta superficie, deberd proponerse un espacio minimo de 6 m?.

» Se sugiere que el espacio destinado al archivo cuente con 9m?, de no contar con esta
superficie, deberd proponerse un espacio minimo de 6 m?.

» Esrecomendable que se destine un drea especifica para intendencia y bodega.

13.14.- SERVICIOS DE ASISTENCIA EDUCATIVA. &
» Igualmente, para la ubicacion de éstos se hace necesario disponer de espacios tales
como: cubiculos para el orientador vocacional y trabajador social, sala de maestros,
sala de juntas y proyecciones, auditorio, cooperativa.

13.15.- BIBLIOTECA.

» Serecomienda que el drea de biblioteca tenga una superficie de 182 m2,

» De no contarse con la superficie senalada en el parrafo anterior, el drea destinada a
biblioteca deberd contar con una superficie que permita albergar por lo menos a un
grupo, por lo que sus dimensiones seran de 20 m? como minimo, considerandose 2 m? por
alumno. .

» Este espacio requiere de un drea apropiada, con mobiliario funcional y adecuado.

» Elacervo de la misma deberd contar inicialmente con un minimo 300 titulos que apoyen
el estudio de las diversas asignafuras de los tres grados escolares del plan y programas
de estudio vigente; este acervo deberd enriquecerse y actualizarse continuamente.

13.16.- CONTROL ESCOLAR. b

» Es independiente de la direccion y en ella se ubicard a la persona que redlice las
funciones administrativas de control escolar.

» Esta drea deberd contar con una superficie de 9 m2.

3.17.- AREAS DESCUBIERTAS.

» El particular estd obligado a contar con un espacio destinado a actividades civicas,
deportivas y de esparcimiento; para tales efectos deberd proponer superficie
descubierta, ya sea como patio civico o cancha deportiva.

» Se sugiere un area de 378m?, de no contar con esta superficie, deberd proponerse un
espacio minimo de 126 m?, caso en el cual, sélo podrd autorizarse una matricula de 10
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alumnos por grado, siempre y cuando se reunan los demas requerimientos del presente

instructivo.

Si el drea de esparcimiento existente en el plantel supera los 126 m?, podra aumentarse

la matricula considerando una superficie de 1.40 m? por alumno.

> Las actividades deportivas y de educacién fisica no se pueden realizar fuera de las
instalaciones educativas, por lo que el solicitante deberd contar con estas Greas dentro
del plantel e invariablemente deberdn de localizarse en planta baja.

Y

13.18.- LABORATORIOS.
En caso de que el plantel no cuente con laboratorios especializados por materia, debera
contar como minimo con un laboratorio polifuncional que cuente con todos los
materiales e instrumentos para las prdacticas de biologia, fisica y quimica, que se sefialan
en los apartados que integran el presente punto.

POR CUESTIONES DE SEGURIDAD SE RECOMIENDA
QUE LOS LABORATORIOS SE UBIQUEN EN PLANTA
BAJA.

13.18.1. LABORATORIO POLIFUNCIONAL.

13.18.1.1. INSTALACIONES.
Este laboratorio deberd contar con los siguientes elementos:
v Regadera de emergencia.

v Exfintores.

v Seis nicleos de servicio con una o dos tarjetas de desagle.

v Dos salidas de agua. —

¥ Dos salidas de gas conicas con espiras y dos salidas de corriente alterna para
cuatro contactos monofdsicos.

v Vdlvulas de seguridad en general, y en cada nicleo de servicio, instalaciones de
agua y gas.

v Colores en tuberias conforme lo marca el reglamento en vigencia.

v Condiciones 6ptimas de ventilacion.

v Extraccion de gases.

v lluminacién.

v Orientacién acustica vy sistemas de seguridad.

v Mobiliario adecuado en dreas de guardado de aparatos y equipo, y en @rea de

guardado de reactivos y substancias (ver rubros correspondientes).

13.18.1.2. MOBILIARIO.
a) Para el drea de trabajo y exposicién del profesor debera integrarse con:
v Estrado.
¥ Mesa de demostracion (0.60 m x 0.60 m) equipado con farja, salida de agua,
salida de gas y dos contactos monofasicos.
Cubierta de acero inoxidable y terminado en color negro mate.
Pizarrdbn magnético.
Pantalla.
Bancos de laboratorio.

LRNRK

b) El drea de trabajo de los alumnos deberd integrarse de:

v 12 mesas de frabajo de estructura tubular metdlica, mismo ancho y altura,
nucleos de servicio (2.0 mx 0.6 mm y de 0.85 m a 1.15 m aproximadamente), con
cubierta de acero inoxidable, terminado en negro mate y fratada para soportar
el uso indistinto de agua, electricidad, gas, calor.
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Substancias y reactivos, con entrepano de guardado.

Bancos tipo restirador para cada alumno.

Cestos metdlicos para basura.

Carro de servicios.

Botiquin con elementos para brindar los primeros auxilios en caso de accidentes
y quemaduras.

LT

c) El érea de trabajo de los alumnos deberd integrarse de:
v Area para el guardado de aparatos y equipo en general, que cuente con las
siguientes caracteristicas:

1. Cubiculo de 14 m’ aproximadamente.
2. Ventilacion propia.
3. Proteccion contra humedad y polvo.
4.  Dos salidas de corriente alterna.
Estante para el guardado de los equipos e instrumentos.
Mesa auxiliarde 1.5m X 0.6 m.
Escalerilla de 2 o 3 peldanos. plegable, y de aluminio.
Mesa de trabajo de 1.2 m y estante para guardar cristaleria.
Area de reactivos y substancias, de aproximadamente 9.4 m? con ventilacién
directa al exterior.
v Anaquel para guardar reactivos, tratado para soportar la corrosion debida a los
gases.
Tarja con una salida de agua y desagie.
v No a drengje comun envio a una frampa o planta de tratamiento.
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13.18.1.3 EQUIPO Y MATERIALES.

13.18.1.3 LABORATORIO DE BIOLOGIA (calculado para un grupo de 20 alumnos).

13.18.1.3.1. CRISTALERIA.

Vasos de precipitado, con pico de 50 ml.
Vasos de precipitado, con pico de 100 ml.
Embudos de 6 cm con tallo corto.
Cristalizadores de 10 o 12 cm. (Pirex).
Matraces de fondo plano de 500 ml.
Matraces Erlenmeyer de 250 ml.
Cajas de Petride 100 X 15 mm.
Vidrios de reloj de 7.5 mm.
Frascos para reactivos, tapon esmerilado de 125 mil.
01 Campanas de cristal de 20 x 25 cm. de altura.
01 Caijas de portaobjetos.
01 Cajas de cubreobjetos.
15 Tubos de ensaye, con labio de 15 x 150 mm.
10 Frascos gotero color dmbar de 50 mi.
10 Gotero con bulbo de hule.
5 Probetas graduadas de 100 ml.
5 Pipetas graduadas de 10 ml.
1/4  Kg. de tubo de vidrio de 6 mm.
5 Lamparas de alcohol.

oo n
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13.18.1.3.2. SUSTANCIAS.
v 11/2 Litros de alcohol de 96°.
v 50 ml. De acido clorhidrico.
v 50 ml. De éacido nitrico.
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125 ml. De acido acético.

1 Litros de agua oxigenada.

1 % Litros de aldehido férmico.
25 gr. De azul de metileno.

50 ml. De bdlsamo de Canada.
Y2 Litro de éter sulfurico.

250 ml. De licor de Fehling "A".
250 ml. De licor de Fehling "B".
250 gr. De grenetina en polvo.
25 ml. De hematoxilina preparada.
1/2 litro De hidroxido de calcio.
25 ml. De lugol.

25 ml. De rojo neutro.

125 ml.De xilol,

N S S S S S S S U

13.18.1.3.3. INSTRUMENTAL.

v 5 Estuches de diseccion conteniendo bisturi, tres navajas para bisturi,
fijera, pinzas y agujas.
¥ 5 Charolas de diseccion cubiertas con cera.
v 5 Pinzas de moss.
¥ 5 Escobillones para tubos de ensaye.
v 5 Gradillas.
v 5 Llupas.
v 01 Caja de preparaciones permanentes.
v 01Caja de dffileres para insectos.
— v 5 Morteros con pistilo.
v 5Tapones con una horadacion (para matraz).
v 5Tapones con 2 horadaciones (para matraz).
v 2.5 Metros de tubo de hule, color dmbar, de Iatex (5 mm. interior).

13.18.1.3.4. APARATOS.

5 Microscopios compuestos (40 X 50, etc. en adelante).
5 Microvisores.

5 Soportes universal completos.

Proyector de transparencias

Proyector de cuerpos opacos.

Proyector de cine de 16 mm o videocasetera y T.V.
Candn de proyeccion.

5 Computadoras con conexion a internet.

°
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13.18.1.3.5. MODELOS ANATOMICOS Y OTROS APOYOS DIDACTICOS (FiSICO O DIGITAL)
- v Torso humano.

Esqueleto humano.

Sistema nervioso.

Organos de los sentidos.

Aparatos reproductores humanos.

LSRR NN

13.18.1.3.6. LAMINAS MURALES (FiSICO O DIGITAL)
Microscopio compuesto.
Estructura de la hoja.

Aparato digestivo.

Aparato respiratorio.

Sistema circulatorio.

SN
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Sistema nervioso.

Sistema muscular.

Organos de los sentidos (ojo, oido, piel).
Tejidos vegetales.

Tejidos animales.

Estructura de la flor.

Ciclos reproductores de musgo y helecho.
Aparatos de reproduccion.

Desarrollo embrionario.

SENUNSSRNENS

13.18.1.3.7. OTROS APOYOS DIDACTICOS.

13.18.2.- LABORATORIO DE FiSICA (calculado para un grupo de 20 alumnos)

v
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01 Balanzas de precision (sensibles 2 mg).

5  Marcos de pesas desde 1 g. hasta 100 g.

5  Carritos de Hall (sin friccion).

5 Planos inclinados (con graduacion angular y de
altura).

5 Soportes y reglas para balanzas de movimientos
balanza aritmética.

01 Modelo de torno.

01 Aparato de fuerza centrifuga.

01 Riel sin friccion.

01 Juego de é esferas de acero cognadas haciendo
contacto.

01 Tabla con tomnillos para  composicion vy
descomposicion de fuerzas (profesor y alumnos construiran
las otras nueve).

5 Juegos de polea y cuadernales (dos fijas, dos
cuadernales dobles).

5  Dinamémetros.

5  Calibradores o Vernier.

5  Tornillos micrométricos.

01 Balanza de Jolly (el profesor y alumnos haran las ofras).
01 Cuba de hondas. "

01 Juego de vasos comunicantes.

01 Modelo de bomba aspirante impelenie o
hidroneumatica.

01 Bomba de vacio, plating, sus tubos y campana.

5  leringas de inyeccion de 10 ml.

01 Juego de hemisferios de Magdeburge.

01 Barometro de mercurio.

01 Ludién y diablilo de Descartes y buzo cartesiano
(profesor o alumnos hardan los otros).

5  Metrénomos.

01 Rueda de Savat.

6 Diapasones (3 frecuencias diferentes) con caja
resonadora.

01 Disco de Hartl con juego de lentes, prismas y espejos.
5 Prismas (5 cm. altura).

5 Lupasbéa8cm.

5 Espejos concavos 8 a 10 cm.
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v 5 Espejosconcavos 12x 10cm.

v 5 Espejos planos 12 x 10 cm. sin marco.

¥ 01 Juego de espejo plano que formen angulo.

v 01 Cadlorimetro de doble pared de aluminio.

v 01 Brjula de 3.5 a 4 cm. de didmetro en su caja de
construir con aguijas, clavos, alfileres de acero, etc.

¥ 01 Electroiman de herradura.

v 01 Bobina de induccion (carrete de Ruhmkerf).

¥ 01 Voltam perimetro de bolsillo de 0 a 10 V y 35 ampres.

v 01 Generador eleciromagnético desmontable,
operacion manual,

v 01 Motor San Luis c/armadura p/el -estudio de los

principios fundamentales de generaderes y motores
eléctricos.

01 Redstato variable tubular de 4100 ohm: 32 amperes.
01 Imanes en forma de U de 20 cm.

01 Imanes en forma de barra de 20 cm.

01 Matraz de destilacion de 250 ml.

5 Pinzas de Mohr.

3 Resortes, de 25 a 30 cm. de diferentes fuerzas.

25 Metros de tubo de goma o plastico (5 mm. interior).
Triples decimetros de madera o pldstico.

01 Juego de geometria para pizarén.

01 Segueta para acero.

01 Tijeras.

01 Navaja de muelle. =

01 Serrote.

01 Juego de lijas.

01 Juego de esferas fabricadas en madera, metal,
plastico o vidrio.
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13.18.3 LABORATORIO DE FiSICA Y QUIMICA (calculado para un
grupo de 20 alumnos).

13.18.3.1 EQUIPO.
5 Vasos de precipitado, con pico, de 50 ml.
5 Vasos de precipitado, con pico, de 100 ml.
5 Vasos de precipitado, con pico, de 350 ml.
5 Embudos de 6 cm. con tallo corto.
5 Embudos de 6 cm. con tallo largo.
5 Refrigerantes rectos (40 cm.).
5 Termdmetros 10° a 260° C.
5 Probetas graduadas de 100 ml.
5 Buretas de 25 ml.
5 Pipetas de 10 ml. (graduadas).
5 Cristalizadores de 100 12 cm.
5 Cdapsulas de porcelana de 8.
1 Tubos de ensayo, con labio de 11 X 10 mm.
0 Probetas graduadas de 2 I.
5 Matraces de fondo plano de 500 mi.
5 Matraces Erlenmeyer de 250 mi. (Pyrex).
5 Frascos gotero color ambar.
5 Goteros con bulbo de hule.
5 Varillas de vidrio de 5 mm. Tubo de vidrio 5 mm interior.

R N TN
W

Pagina 21|27



RN T

%N

ANSNSSNS

Cucharillas de combustion.

Cubas hidroneumaticas, con puente.

Cdapsulas de plomode 10a 11 cm.

Soportes (universal) completos (anillo, tripie, triingulos, pinzas
para buretas, tela de alambre).

Pinzas para tubo de ensayo.

Mecheros de Bunsen o ldmparas de alcohol en caso de no
haber instalacion de gas.

5 Aparatos de electrdlisis (voltdmetro) con fransformador
(tungar) (es necesario cualquiera que sea el nimero de
alumnos).

Tabla periddica larga y corta.

Tapones monohoradados (para matraz y embudo).

Tapones biohoradados (para matraz, termémetro y embudo).
Broca grande (1.25 cm.) para acero.

Broca gruesa para acero.

Desarmadores anchos.

Lo On
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13.18.3.2 ELEMENTOS Y SUSTANCIAS QUIMICAS.

v
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LITIO, NATRIUM, ETC. ({todos los elementos necesarios de acuerdo al
plan y programa de estudio vigente de la tabla periddica).
AMONIO Amoniaco (hidroxido de amonio, cloruro vy nitrito).

ALUMINIO Hidréxido y aluminio (Idmina y alambre).
ANTIMONIO Polvo.

AZUFRE en polyvo y en frozo.

BARIO Oxido y cloruro.

BROMO (capsula).

CADMIO Cloruro.

CALCIO Cloruro, carbonato dcido, hidréxido, cloruro, sulfato
acetato y calcio.

CARBONO Sulfuro, carbén no mineral y carbon vegetal.

COBRE Oxido (Il), sulfato (ll) y cobre (ldmina, alambre e hilo).
ESTRONCIO Cloruro.

ESTANO.

FIERRO Cloruro y fierro (lamina y alambre).

FOSFORO.

LIMO Carbonato y cloruro.

MAGNESIO Hidroxido, didxido, sulfato y magnesio (cinta).
MANGANESO Bidxido y cloruro.

MERCURIO Nitrato y mercurio.

NIQUEL Sulfatd y niquel.

PLATA Nitrato.

PLOMO Nitrato, acetato, plomo (ldmina y alambre), potasio,
hidroxido (lentejas), nitrato, dicromato, permanganato, carbonato,
nitrito, yoduro, potasio y cloruro.

SODIO, carbonato, carbonato dacido, sulfato, sulfuro, hidréoxido
(lentejas) y silicato.

ACIDOS Sulfurico, nitrico, clorhidrico, fosforico, acético y cifrico.
INDICADORES Papel tornasol fenolftaleina y anaranjado de metilo.
SUBSTANCIAS ORGANICAS Acetona, glicerina, gasolina blanca,
almidoén, azdcar, harina y éter, etilico, agua oxigenada 6%, alcohol y
aceites minerales.
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v OTROS MATERIALES Jabdn neutro, detergente para ropa, detergente
para loza,
Papel filtro (pliego o caja), silica, celofdn, dulce, madera, piedra
caliza (marmol). Pilas secas (nuevas y usadas) de 1.5 V., lGminas y
frozos de plastico. 1 frasco de tinta azul, 1 caja de ligas. Hilo de
algodén, seda plasticos y acetato.

NOTA. Para el caso de que se pretenda impartir Secundaria Técnica, se deberd de incluir a parte de
los requisitos anteriormente expuestos:

» Estante para el guardado de los equipos e instrumentos.

13.19.- SENALIZACION.

» Se deberd contar con la sefalizacion tanto preventiva como informativa en todo el
plantel.

» La senalizacion preventiva se realizard de acuerdo a la normatividad vigente, con
colores destinados para ello y deberd ubicar por lo menos las salidas de emergencia
y areas de encuentro.

» La sendlizacion informativa se realizard colocando rétulos en cada espacio,
pudiendo ser en cada puerta o bien al margen de éstas, utilizando pictogramas
universales en la mayor medida posible y todos los rotulos deberan ser adaptados
para débiles visuales y/o invidentes.

> Se podra apoyar tanto en el volumen 3, tomo II, asi como en el Manual de Imagen y
Senalizacién, ambos normativos del INIFED.

13.20.- ACCESIBILIDAD.
Debera apegarse a lo dispuesto en el volumen 3 “Habitabilidad y Funcionamiento”,
fomo Il "Norma de Accesibiidad” de las normas y especificaciones del INIFED.
www.inifed.gob.mx

13.21.- BEBEDEROS.
Deberan apegarse a lo dispuesto en el volumen 3 “Habitabilidad y Funcionamiento”,
tomo V “Bebederos” de las normas y especificaciones del INIFED. www.inifed.gob.mx

Tabla 2 - Dotacion por Nivel educative

Jardin de ninos con 3 0 6 grupos
Jardin de nifos con 9 grupos
Primaria 6 grupos
Primana 12 grupos
Primaria 18 grupos
Secundaria general 6 grupos
Secundaria técnica y general 12 grupos
Secundaria técnica v general 18 grupos
Preparatonia 9 grupos
Prepararcria 15 grupos
Media Preparatoria 24 grupos
Superior | CETIS, CBTIS, CET del mar 18 grupos
Centro de Estudios Tecnologicos
Agropecuarios 12 grupos
Especial | Educacién especial deficientes mentales 10 grupos
Superior | Normal preescolar v normal primaria 12 grupos

Bisica
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13.22.- OTROS NIVELES EDUCATIVOS.
En el caso que se pretendan impartir diferentes niveles educativos en un mismo
inmueble, los requerimientos de instalaciones deberan cubrirse para cada uno de
ellos, por lo que no podran conjuntarse los espacios y servicios educativos diferentes.

14.- RELACION DE LOS MEDIOS E INSTRUMENTOS NECESARIOS PARA PRESTAR LOS PRIMEROS AUXILIOS
Y LISTADO DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDANAS, DE AMBULANCIAS U OTROS SERVICIOS DE
EMERGENCIA A LOS CUALES SE PUEDA ACUDIR EN CASO NECESARIO.
> Deberad llenar y firmar el formato denominado FORMATO 6.1.
»> Sesenalard el nombre de tres instituciones de salud, publicas o privadas, a la que se pueda
acudir en caso de necesidad.

15.- CARTA COMPROMISO PARA IMPARTIR PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OFICIALES. =
» Debera llenar y firmar el FORMATO 7.
» Una vez que el particular adquiera el acuerdo de incorporacion estd comprometido a
impartir la educacién secundaria, en apego a los planes y programas de estudio que para

tal efecto establezca la Secretaria de Educacion Publica.
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INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR LA AUTORIZACION DE CAMBIOS CUANDO SE CUENTE CON
ACUERDO DE INCORPORACION

De conformidad a lo que dispone el Reglamento de la Ley de Educacion del Estado de Jalisco en
materia de Incorporacion de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal para los niveles de
Educacion Inicial, Basica, Media Superior, Superior Docente y Capacitacion para el Trabagjo, los
particulares que ya cuentan con acuerdo de autorizacion, por ningun motivo podran implementar
cambios en cuanto a representante legal, domicilio o turno, enfre otros, si de manera previa no
cuentan con autorizacion por parte de esta Secretaria, a través de la Direccion de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion Educativa.

GENERALIDADES. -

1. La solicitud de cambios contenida en el FORMATO 1 deberd ser suscrita por el titular del
acuerdo de incorporacion (persona fisica o juridica), en este Gltimo supuesto a través del
representante legal, en términos del punto 1 de “REQUISITOS PARA OBTENER LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA" del presente documento.

2. Dicha solicitud se presentard ante la Coordinacién de Incorporacion, Revalidacion vy
Equivalencia.

3. A la peticion deberd acompanarse copia del acuerdo mediante el cual se otorgd
autorizacion y/o modificacién al acuerdo que se haya emitido posterior al mismo.

4. Para el cumplimiento de los requisitos que se exigen en los trdmites de cambios al acuerdo,
se atenderdn las especificaciones que, para cada uno de ellos, se senalan en el apartado
de "REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA"
del presente instructivo.

5. Losrequisitos que se precisan en cada supuesto, deberdn presentarse en original para cotejo,
con dos copias en tamano carta legibles, debiendo integrar dos expedientes completos, con
los documentos ordenados conforme a su anuncio en el presente instructivo; cada
expediente deberd estar integrado en carpeta de tres aros, con divisiones que permitan
identificar de manera agil los requisitos, asimismo deberdn acompanarse dos memorias USB
que contengan la informacién y documentacién requerida, la cual, deberd estar separada
por carpetas, etiquetando cada archivo de manera que permita su agil identificacion.

Para el tramite de cambio de representante legal, seguiran las indicaciones sefialadas en el
parrafo anterior, a excepcién del nUmero de expedientes exhibidos, ya que, en este caso,
sélo serd necesario presentar el original para cotejo y una copia del mismo.

6. Las solicitudes de autorizaciones de cambio de domicilio, cambio de representante legal y
certificacion de Acuerdo podran presentarse en cualquier tiempo.

7. Las solicitudes de ampliacion de matricula, ampliacion de turno y cambio de turno se debera
sujetar a la fecha de convocatoria.

8. Todos los formatos exigidos en este apartado deberdn presentarse impresos con la firma
original del propietario o su apoderado, con tinta azul.
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Certificacién de Acuerdo:

I

Cambio

Copia del Acuerdo a certificar, o en su defecto, denuncia de robo o exiravio ante la Fiscalia
Estatal, donde se plasme circunstancia de modo, tiempo y lugar, sefale el nimero de
acuerdo, el domicilio habilitado para impartir educacion, el nivel educativo comrrespondiente
y el nombre del fitular de dicho Acuerdo.

Deberd presentarse la solicitud contenida en el FORMATO 1, acreditando su personalidad en
los términos del punto 1 del presente documento.

Por Ultimo, el refrendo inmediato anterior a la solicitud de certificacion, o en su defecto,
presentar documento con el cual acredite que desde el inicio la persona fisica o juridica que
solicita la certificacion, ha administrado el plantel educativo incorporado, asimismo debera
cubirir los puntos 5.3 y 7 del apartado “"REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA
IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA", que se precisan en el presente documento.

de domicilio:

Deberd presentarse la solicitud contenida en el FORMATO 1 acreditando su personalidad en
los términos del punto 1 del presente instructivo, acompanar copia del acuerdo mediante el
cual se otorgd autorizacion y/o modificacion que se haya emitido posterior al mismo; copia
de constancia o documento que acredite que el particular solicitante ha realizado el
refrendo correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior, asimismo deberd cubrir los
puntos 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9,10, 11, 12, 13 y 14 del apartado “REQUISITOS PARA OBTENER LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA" que se precisan en el presente
instructivo.

Cambio de representante legal:

s

Y

v

Y

Y

Deberd presentarse solicitud en el FORMATO 1 en términos de lo que marca el punto 1 del

presente instructivo, debiéndose acompanar dg los siguientes documentos:

a) Acta constitutiva de la persona juridica titular del acuerdo de incorporacion.

b) Acta de protocolizacidon notariada, por la que se acredite la personalidad de quien
fungird como nuevo representante legal; en su caso, el poder notarial respectivo.

Respecto a los documentos referidos en los incisos a) y b) deberd acompanarse la boleta con

la que se acredite su inscripcidn en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio.

La constancia con la que acredite que ha realizado el pago correspondiente al estudio y

resolucion del frdmite de cambio de representante legal, en términos de la tarifa vigente de

la Ley de Ingresos del Estado de Jalisco, para el ejercicio fiscal 2020, por un importe de

$2,829.00 (dos mil ochocientos veintinueve pesos 00/100 M.N.) con numero de codificacion

14036. S

Constancia o documento que acredite que el particular solicitante ha realizado el refrendo

correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior.

El documento que acredite la ocupacion legal delinmueble, conforme a las especificaciones

que se senalan en el punto 4 del presente instructivo.

Licencia Municipal definitiva por el ano 2020, respecto al giro y nivel educativo.

Copia del acuerdo de autorizacion, y/o modificacion que se haya emitido posterior al mismo.

Ampliacién de turno y cambio de turno:

>

Deberda presentarse la solicitud contenida en el FORMATO 1 acreditando su personalidad en
los términos del punto 1 del presente instructivo, asimismo deberd cubrir los puntos 3, 5.1 sélo
en lo que respecta a los planos arquitectonicos, 5.3, 6, 7, 10, 11, 12, 13 y 15 del apartado
"REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA"
que se precisan en el presente documento, acompanar copia del acuerdo mediante el cual
se otorgd autorizacién y/o modificacién que se haya emitido posterior al mismo; copia de
constancia o documento que acredite que el particular solicitante ha realizado el refrendo
correspondiente al ciclo escolar inmediato anterior.
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Ampliacién de matricula:

> Deberd presentarse la solicitud contenida en el FORMATO 1 acreditando su personalidad en
los términos del punto 1 de "REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR
EDUCACION SECUNDARIA".

> Deberd presentarse un escrito signado por el fitular del acuerdo o representante legal de
una persona juridica, sefalando el antecedente de la incorporacion y su deseo de que se
autorice la apertura de ofro grupo, o en su caso, un nimero mayor de alumnos a los
autorizados, indicando que el inmueble fue motivo de ampliacion, ademas deberd precisar
el nimero de alumnos que se atienden en el plantel, los servicios educativos que se ofrecen
y acompanar copias de los acuerdos correspondientes (este escrito debe contener todos los
datos de identificacion del acuerdo, persona juridica titular e inmueble).
Asimismo, deberd cubrir los puntos 4, 5, 6, 7, 10, 11, 12 y 13 del apartado “REQUISITOS PARA
OBTENER LA AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION SECUNDARIA", debiendo
acompanar copia del acuerdo mediante el cual se otorgd autorizacion y/o modificacion
que se haya emitido posterior al mismo; copia de constancia c documento que acredite que
el particular solicitante ha realizado el refrendo correspondiente al ciclo escolar inmediato
anterior.

Reapertura

» Cuando el titular del acuerdo de incorporacion haya suspendido actividades en términos de
lo que marca el articulo 37 del Reglamento de la Ley de Educaciéon del Estado de Jalisco en
materia de Incorporacién de Instituciones Particulares al Sistema Educativo Estatal para los
niveles de Educacioén Inicial, Basica, Media Superior, Superior Docente y Capacitacion para
el Trabajo, podra solicitar la reapertura y para tales efectos deberd presentar la solicitud
contenida en el FORMATO 1, acreditando su personalidad en los términos del punto 1 del
presente documento, asimispno, deberd cubrir los puntos 4, 5.3, 6, 7, 10, 11, 12, 13 y 14,
acompanando el plano arquitecténico que identifique todas las areas con que cuenta el
plantel, que cumpla con los requerimientos que se establecen en el punto 5.1, el dictamen
de proteccion civil que redna las especificaciones que se marcan en el punto 5.2 del presente
Instructivo, y copia del acuerdo mediante el cual se otorgd autorizaciéon y/o modificacion
que se haya emitido posterior al mismo; copia de constancia o documento que acredite que
el particular solicitante ha realizado el refrendo cormrespondiente al ciclo escolar inmediato
anterior a la solicitud de suspension.

Atentamente
. Lapopan, Jalisco; febrero 13 de 2020

Nﬁé@ Elra%
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