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Sistema Integral de
Control Escolar Jalisco

SCEJAL

Manual de Usuario

Este manual de Usuario le mostrara las tareas que usara dentro del Sistema Integral de Control
Escolar del Estado de Jalisco (SCEJAL).

Algunos comentarios por parte del Departamento de Desarrollo de Sistemas seran denotados con
asteriscos y en color rojo para su identificacion
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Area de Trabajo de SCEJAL

Cuando se ingresa a la pagina http://dgaire.jalisco.gob.mx vera la siguiente pantalla y debera
seleccionar el apartado de "Acceso a Escuelas" para ingresar al area de sesion de trabajo.
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Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion Educativa ( DGAIRE )

Soy un Alumno Requiero Informacién sobre Ubicacion de Planteles en Jalisco,
Aspirants o Padre de Familia Requiero Informacion sobre Freinscripciones 2013-2014,

Mas Servicios Informacion Sobre los Tramites y Servicios que ofrece la DGAIRE come

Incorporacion de Planteles,Duplicados de Certificados,
Constancias de Estudios, Revalidacién de Estudios Cursados.

que Ofrecemos

Acceso para Escuelas Deseo ingresar al sistema de control escolar SCEJAL WEE.

£ Me gusta 3 A 1769 personas les gusta esto. Registrate para ver gué les gusta a tus
amigos.

Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion Educativa

JALISCO L Av. Avila Camacho 1015, Guadalajara, Jalisco C.P.44280

GOBIERNO DEL ESTADO

Horario de atencion: 9:00a.m. a 3:00 p.m. Telefono: 01 ( 33 ) 30 30 75 50
Webmaster: scejal.jalisco@gmail.com

Mision Vision Atribuciones Aviso de Privacidad

Ya que se encuentra en el area de sesion de trabajo el sistema realizara una evaluacién de las
caracteristicas de su equipo para determinar si puede o no trabajar con el sistema, posterior a esto
podra escribir su usuario y contrasefia para acceder al SCEJAL.
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SECRETARIA DE EDUCACION JALISCO
Inicio > Scejal

Sistema de Control Escolar del Estado de Jalisco( Web )

Soy un Alumno
Aspirante o Padre de Familia Novedades en Scejal
W MNormas de Educacion Basica 2013-2014

Inicio de Sesion

Usuario:
{ Clave de Centro de Trabajo }

Mas Servicios 1 Anexo a las Normas de Educacién Basica
que Ofrecemos 2013-2014

Contraseiia

Ingresar

Si olvidé su usuario o contrasefia o no sabe su usuario, Ingrese usuario y
El director del plantel debera comunicarse a la DRSE .
correspondiente. contrasena

Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion Educativa

Av. Avila Camacho 1015, Guadalajara, Jalisco C.P.44280
JALISCO| g

Horario de atencion: 9:00a.m. a 3:00 p.m. Telefono: 01 ( 33 ) 30 30 75 50
GOBIERNO DEL ESTADO

Webmaster: scejal.jalisco@amail.com

Mision Vision Atribuciénes Aviso de Privacidad

Si el usuario y contrasefia son validos se mostrara en la pantalla la ventana de entrada al sistema
con la que comenzara a trabajar.

Si el usuario y contrasefia no tienen privilegios para acceder al sistema, se le hara saber en ese
preciso momento.



Menu Principal de SCEJAL

Una vez ingresado su usuario y contrasefia se cargara un ambiente de trabajo que pondra a su
disposicion una ventana como la siguiente, en donde se mostrara como primera informacion, la
clave de centro de trabajo con la cual estara funcionando el sistema y el nombre oficial del centro
de trabajo:

N el
ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPRO2330
‘ A
\
2 Documentacion Asistencia
A
.?3.\ \Alumnos ’? Es\?uela
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Nombre de la escuela Clave de la escuela

Ny e « Herramientas

\

\

Ayuda en Linea...

El botdn de cerrar sesién terminara el trabajo dentro del sistema y regresara a la pagina principal
http://dgaire.jalisco.gob.mx.

En la parte central del navegador, se muestran los Menus con los que estara trabajando dentro del
sistema, actualmente se encuentran disponibles los menus de Alumnos, Escuela, Impresiones y
Herramientas, estos los detallaremos a continuacion.

Como recomendacion se sugieren dos cosas primordialmente antes de comenzar con el trabajo
dentro del SCEJAL,

a) que actualice sus datos de centro de trabajo
b) que cambie su contrasefa

estas dos sugerencias aparecen en la parte inferior de la pantalla y desapareceran segun se hayan
realizado las acciones.



http://www.dgaire.jalisco.gob.mx/
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Menu Alumnos

Dentro de este menu encontrara las opciones de Lista general, Consulta General, Traslados,
Integra Grupos y Captura por Materias.

e

.?Q\ Alumnos
“>

. Seleccionando el menu
. Lista General de Alumnos

( «, Consulta General
#2 Traslados

i
&> Integra Grupos

" 4 Captura x Materia

« Informar Inicio de Ciclo

Revisaremos la primera opcién que es Lista General y sus contenidos.
Menu Alumnos / Lista General

Dentro de la opcion Lista General usted podra encontrar informacion correspondiente a un grupo
de determinado grado y turno y donde puede realizar tareas como, realizar nuevos ingresos,
modificar informacién de los alumnos, dar de baja alumnos, capturar calificaciones, inasistencias y
conductas, consulta de historia académica , realizar registros de historia académica.

Para comenzar a trabajar con lista general en la siguiente ventana seleccione el turno, grado y
grupo al cual desea ingresar

O e i

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR02330

Parametros de busqueda

Turno: Grado: Grupo:

MATUTING M| o] [& v

~ \ / /
\ Botén buscar...

Turno, grado y grupo

Presionando el botén de Buscar se mostraran los resultados correspondientes en la pantalla como
a continuacion se muestra.
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Coincidencias:24

£ NUEVD ALUMNO
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ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR0O2330
Parametros de busqueda
Turno: Grado: Grupo:
[arumnio v] [s o] [= v]
Listado De Grupo & © A Turno: MATUTING
| nscrios 22 ez ncongruenciss: 0 ]
Coincidencias:24 12 3 £ nuevo ALumND
No. Lista Matricula Nombre Completo Sexo Fecha Nac. Boleta. Certificado Regis
01 04101170 AGUILAR*RAMOS*JOSE MANUEL H 011 0/2001 CAL FAL
02 AMAYA*SANTANA*GALILEA ESTEFANIA M CAL FAL
04 BARAJAS*ACEVEDO"CARLOS ALBERTO H CAL FAL
05 BRAVO*RODRIGUEZ*GUADALUPE MON SERRAT ] CAL FAL
05 CISNEROS*PRECIADO*AILEEN MONSERRAT M CAL FAL
o7 CRUZ*RODRIGUEZ*O SVALDO MICHEL H CAL FAL
08 ESPARZA*PEREZ*BRANDON JESUS H CAL FAL
09 ESTRADA*ARAMBULA*JONATHAN GERONIMO H CAL FAL
10 GOMEZ*MORENO*CHRISTIAN JOVANI H CAL FAL
1 GONZALEZ*RAMIREZ*SOFIA GUADALUPE Ll CAL FAL
< >

Este listado correspondera entonces al turno, grado y grupo que haya seleccionado, mostrando los
datos de numero de lista, matricula, nombre completo, sexo, fecha de nacimiento, boleta y
certificado que han sido asignados al alumno, registro de calificaciones, inasistencia y un marcador
de estatus para el alumno.

Ademas de una estadistica basica en colores del estatus de tienen los alumnos del grupo

seleccionado.

Menu Alumnos / Lista General / Nuevo Alumno

Para Registrar a un nuevo alumno cualquiera de los iconos que se encuentran en la ventana de

Lista General

£ NUEVO ALUMND «— |

Este icono se encuentra
en la parte superior e
inferior de Lista General

Al momento de seleccionar esta opcidn se presentara la ventana de busqueda de alumnos para
comenzar con su registro...

N

-

ESCUELA: PAULINO NAVARRO

CCT 14EPR02330

Matricula:

Capture la Informacion Solicitada para Realizar el Registro del Alumno

* Primer Apellido: Segundo Apellido:

*Nombre(s):

* Fecha de Nacimiento:

* Sexo: * Entidad de Nacimiento:

JALISCO

| [HomBrRE vl

") | VOLVER A LISTADC BUSCAR
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Cuando se comienza el registro de un nuevo alumno dentro de la Escuela, se tienen actividades
internas que el SCEJAL realiza, una vez que se alimentan los datos de busqueda la primera accion
a realizar seria:

A) buscar dentro de la base de datos del SCEJAL al alumno que quiere dar de alta.- esto
significa que el sistema determinara si ese nuevo alumno antes no se encontraba inscrito
en alguna otra para considerarlo como de traslado.

En caso de que llegaran a encontrar informacion que coincida con el nuevo alumno la mostrara
como a continuacion...

O £l

ESCUELA: PAULING NAVARRO CCT 14EPRO2330

Capture la Informacion Solicitada para Realizar el Registro del Alumno

Matricula: * Primer Apellido: Segundo Apellido: * Nombre(s):
| [sonzaLez | [ramirez | [scFiaGuacaLurE
* Fecha de Nacimiento: * Sexo: * Entidad de Nacimiento:
0911212002 [musER | [sausco |

BASE DE DATOS, CONTROL ESCOLAR

Se encontraron coincidencias con los datos.
Favor de hacer clic sobre el nombre correcto para registrar €l alumno.

Coincidencias:1
CURP NOMRBE COMPLETO SEXO FECHA DE NAC. ENTIDAD DE NACIMIENTO CCT
GORS021209MJCNMFAS GONZALEZ*RAMIREZ*SOFIA GUADALUPE M 08M2/2002 14 14EPROZ330

Sialguno de los datos de los alumnos mostrados no es el gue desea,

Cancelar/ Resultados encontrados
Mo Continuar con el registro

en caso de que alguna de las coincidencias fuera correcta, de los resultados encontrados, podra
seleccionar haciendo clic en el nombre que corresponda con el alumno buscado.

Estos alumnos encontrados podrian tener dos caracteristicas, que el registro estén color rojo eso
significa que el alumno fue dado de baja de la ultima escuela donde estuvo inscrito y puede ser
trasladado a la nueva escuela, o que aun siga inscrito a su escuela.

Una vez que seleccionamos el nombre se mostrara la ventana siguiente:

Informacion del Alumna

CCT Origen & No Completo :

[14DSTan45H MIFEZ*ELIZABETH |

Turno ; Grado Grup CURP Estatus

MaTUTING ] i | B ] [AIRESEDA0IMICYMLE] (B |
Parametros de Traslado

Turno : Grado
MATUTINC s 1 v

cancelar || Transferir
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En esta ventana se especifican los valores de la escuela de procedencia u origen del alumno y
donde debera especificar los valores para su destino en su escuela como son turno, grado y grupo,
posterior a esta modificacion el sistema lo llevara a la pagina principal del sistema para que pueda
ingresar a Lista General y confirmar el movimiento realizado.

En caso de que no se localice ninguna coincidencia, por favor verifique los datos ingresados, ya
que puede presentarse una la ventana como la siguiente:

Mo se Encontraron coincidencias si necesita dar un alta favor de comunicarse con la DRSE correspondiente o Administrador de Sistemas.

si los datos ingresados son correctos, esto significa que el alumno que requiere inscribir, no se
localizo en la base de datos de control escolar, y se trata de un registro totalmente nuevo para el
sistema, situacion que debe ser reportada a la Delegacidon Regional, para que el personal de
control de la misma, sea la encargada de realizar la Inscripcion de estos alumnos.

Menu Alumnos / Lista General / Nuevo Alumno/Datos Generales

Al término de la captura de estos datos o bien después de haber seleccionado alguna de las
coincidencias de las anteriores busquedas se podra continuar con el registro de los Datos
Generales del Alumno.

o 1
ESCUELA: PAULING NAVARRO CCT 14EPR02330
IFT [ 2l [ 2l | IFIPabRe
No. Lista: * Sexo:
I || (e 7
* Primer Apellido: * Entidad de Nacimiento:
[conzaez | || [sausco M|
Segundo Apellido: * Nacionalidad:
[RamIREZ | || [mExicano M|
* Nombre(s): CURP:
SOFIA GUADALUPE |  [corsozizesmuchmr [2= |
* Fecha de Nacimiento: Incongruencias:
0812/2002 @ NINGUNA
Observaciones: FALTA BOLETA DE &to
Incongruencias que [ FALBrACTA DE NACIMIENTO
puede presentar el N DOCUMENTOS
alumno segun el b oTrO
nivel educativo
Guardar
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Que corresponderan a:
Nacionalidad: seleccionar el pais de nacimiento en caso de ser nacido en el extranjero.

Tecnologia (educacién Secundaria): en caso de ser un alumno de educaciéon secundaria debera
seleccionar la clave de la tecnologia que le sera impartida

Incongruencias: seleccione las incongruencias que presenta el alumno con respecto de sus
documentos oficiales, en caso de no presentar incongruencias marque la opcion NINGUNA

Posterior a la captura de esta informacién podra continuar con el registro del alumno, sin embargo
en caso de que el alumno corresponda a segundo o tercer grado de educacién secundaria se
mostrara un mensaje que indicara si se desea capturar el Registro de Calificaciones de Grados

anteriores (calificaciones de primero para alumnos de segundo ¢ calificaciones de primero y
segundo para alumnos de tercero).

Menu Alumnos / Lista General / Nuevo Alumno/Datos Personales

Para continuar con el registro del alumno se mostrara la pantalla de datos personales en donde
debera capturar la informacién que a continuacion se presenta:

o a

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPRO2330

[+l

Lal I[al |IIFY [l

* Calle Donde Vive: * Colonia (Localidad Si no cuenta con Colonia):

* Nimero Exterior: Codigo Postal:
Himero Interior: Teléfono:

*Entre Calle: * Municipio donde radica:

Correo Electrénico:

\\

Datos personales del alumno

Calle donde Vive: debera seleccionar de una lista, en nombre de la calle donde se encuentra su
domicilio, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la calle.

Numero exterior: escriba el numero exterior del domicilio del alumno (solo acepta nimeros), si no
tiene numero exterior escriba S/N en el campo de numero interior

Numero Interior: escriba el nimero interior del domicilio del alumno en caso de tenerlo.
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Entre Calle: debera seleccionar de una lista, en nombre de la entre calle donde se encuentra su
domicilio, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la entre
calle.

Y calle: si debera seleccionar de una lista, en nombre de la entre calle donde se encuentra su
domicilio, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la entre
calle.

Colonia: si el alumno pertenece a la Zona metropolitana de Guadalajara, debera seleccionar de
una lista, en nombre de la colonia donde se encuentra su domicilio, en caso de ser de zona foranea
debera escribir correctamente el nombre de su colonia.

Cédigo Postal: escriba el numero postal del domicilio del alumno.

Teléfono: escriba el teléfono con lada del alumno, en caso de tenerlo.

Municipio donde Radica: seleccione de una lista el nombre del municipio donde se encuentra la
residencia del alumno.

Localidad donde Radica: seleccione de una lista el nombre de la localidad donde se encuentra la
residencia del alumno.

Correo Electrénico: escriba una direccion de correo electrénica a donde se le pueda enviar

informacion respecto a control escolar, este dato no es requerido.

Una vez que ha terminado de capturar esta informacion se dara paso a la informaciéon de datos
especiales del alumno.
Menu Alumnos / Lista General / Nuevo Alumno/Datos Especiales

En este apartado se ingresara la informacion de datos complementarios o especiales para el
alumno, tal seria el caso de:

A 4

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR02330

Mo

Lal |IF |IF |IF

Datos Especiales del Alumno

Tipo de Sangre: USAER:

| D+ W | NG L% |
Estatura Mts: Cms: Indigena:

E J 2 | [ 2
Peso Kogs: ars: Beca:

[22 [l | [sin BECA v
Lateralidad: i .

| —— " | Binacional:

v]

Discapacidad:

[ NINGUNA v




Tipo de sangre: seleccionara de una lista el tipo de sangre del alumno, este dato no es obligatorio.
Estatura: escribira la estatura en metros del alumno ejemplo: 1.75, 1.60, 1.50, este dato no es
obligatorio.

Peso: escribira el peso del alumno en kilogramos ejemplo: 50, 60, 78, este dato no es obligatorio.
Lateralidad: seleccionara de una lista la lateralidad del alumno, este dato no es obligatorio.

Discapacidad: seleccionara de una lista el tipo de discapacidad o capacidad que presenta el
alumno, por default el valor se encuentra en NINGUNA.

USAER: seleccionara si el alumno tiene necesidades de atencion USAER, este dato no es
obligatorio.

Indigena: seleccionara si el alumno es proveniente de una comunidad indigena, en caso de ser

afirmativa esta opcién se presentara el casillero de Lengua o Dialecto que habla el alumno el cual
debera ser seleccionado de una lista , estos datos no son obligatorios.

Beca: Seleccione si el alumno tiene o no beca y posteriormente el tipo de beca y el porcentaje de
la misma, este dato no es obligatorio.

Binacional: Seleccione si el alumno pertenece al programa BINACIONAL y posteriormente capture
el folio del documento binacional y lugar procedencia del alumno.

Una vez alimentados estos datos continde con la captura de datos de padre o tutor del alumno.

N
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a & |
ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPRO2330
[al I[al I[al |[IFPABRE!
Datos Generales de la Madre de Familia o Tutor 2 Datos Personales de la Madre de Familia o Tutor 2

* Primer Apellido:

Mismo domicilio que el alumno O

* Calle Donde Vive:

Segundo Apellido:

* Nimero Exterior:
* Nombre({s): | |

Nimero Interior:
* Fecha de Nacimiento: [ |

* Colonia {Localidad Si no cuenta con Colonia):
* Entidad de Nacimiento: | ATEMAJAC |

Cadigo Postal:
Parentesco: | o |

DRE v]

Teléfono:

Ocupacion:

v]

Municipio donde radica:
Nivel de Estudios: | SUADALAJARE

A "

Sabe leer - escribir: AL o

CRIEEY LEE v|

Correo Electrénico:

Primer Apellido: el primer apellido sera llenado 6 corregido con el primer apellido del aspirante, en
caso de tenerlo

Segundo Apellido: el apellido materno sera llenado 6 corregido con el segundo apellido del
aspirante, en caso de tenerlo.

Nombre(s): se llenara 6 corregira con los datos de nombre o nombres del aspirante.

Fecha de nacimiento: debera seleccionar la fecha de nacimiento del aspirante con el formato
dd/mm/aaaa ejemplo: 06/09/2005, 01/08/2004.

Entidad de nacimiento: seleccione de una lista la entidad de nacimiento del aspirante.
Parentesco: especifique el parentesco de la persona con el alumno, este dato no es obligatorio.

Ocupacion: especifique la ocupacion del padre o tutor del alumno, este dato no es obligatorio.

Nivel Estudios: especifique el nivel de estudios que tiene el padre o tutor del alumno, este dato no
es obligatorio.

Sabe leer — escribir: especifique si el padre o tutor del alumno tiene estos conocimientos, este
dato no es obligatorio.
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Calle donde Vive: debera seleccionar de una lista, en nombre de la calle donde se encuentra su
domicilio, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la calle.

Numero exterior: escriba el numero exterior del domicilio del alumno (solo acepta nimeros), si no
tiene numero exterior escriba S/N en el campo de numero interior

Numero Interior: escriba el nimero interior del domicilio del alumno en caso de tenerlo.

Entre Calle: debera seleccionar de una lista, en nombre de la entre calle donde se encuentra su
domicilio, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la entre
calle.

Y calle: si debera seleccionar de una lista, en nombre de la entre calle donde se encuentra su
domicilio, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la entre
calle.

Colonia: si el alumno pertenece a la Zona metropolitana de Guadalajara, debera seleccionar de
una lista, en nombre de la colonia donde se encuentra su domicilio, en caso de ser de zona foranea
debera escribir correctamente el nombre de su colonia.

Codigo Postal: escriba el nimero postal del domicilio del alumno.

Teléfono: escriba el teléfono con lada del alumno, en caso de tenerlo.

Municipio donde Radica: seleccione de una lista el nombre del municipio donde se encuentra la
residencia del alumno.

Localidad donde Radica: seleccione de una lista el nombre de la localidad donde se encuentra la
residencia del alumno.

Correo Electrénico: escriba una direccion de correo electrénica a donde se le pueda enviar
informacion respecto a control escolar, este dato no es requerido.

Una vez capturada la informacién del alumno el sistema regresara a la ventana de busqueda de
alumnos para comenzar con un nuevo registro de alumnos o en su caso puede dar clic en cancelar
para regresar al listado del grupo que esta revisando con Lista General.
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Menu Alumnos / Lista General / Bajas

En lista general también puede dar de baja alumnos o reactivarlos si se ha cometido algun error en
la baja, para poder realizar esta accién, desplace la barra horizontal que se encuentra en la parte
inferior de la lista general y desplacela hasta encontrar un marcador de estatus.

= i

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR02330

Parametros de biusqueda

Turno: Grado: Grupo:
[arumno o [6 o [ 9|
Listado De Grupo 6 © A Turno: MATUTING
| Inscritos: 21 Incengruencias: 0 |
Coincidencias:24 1 2 3 ﬂ NUEVO ALUMNO
] Nombre Completo Sexo Boleta. Certificado Registro Act/Baja
AGUILAR*RAMOS*JOSE MANUEL H CAL FAL W
AMAYA*SANTANA*GALILEA ESTEFANIA W CAL FAL w
BARAJAS*ACEVEDO"CARLOS ALBERTO H CAL FAL v
BRAVO*RODRIGUEZ*GUADALUPE MONSERRAT L1l CAL FAL "4
CISNEROS*PRECIADO*AILEEN MON SERRAT W CAL FAL W
CRUZ*RODRIGUEZ*0SVALDO MICHEL H CAL FAL w
ESPARZA*PEREZ*BRANDON JESUS H CAL FAL v
ESTRADA*ARAMBULA®JONATHAN GERONIMO H CAL FAL v
GOMEZ*MORENO*CHRISTIAN JOVANI H CAL FAL W
GONZALEZ*RAMIREZ*S0FIA GUADALUPE W CAL FAL W

>

£
Coincidencias:24 \ 1 2 3 NUEVD ALUMND

\ Barra de desplazamiento
horizontal

Marcador de Estatus de
los alumnos

Para dar de baja un alumno simplemente quite el marcador de estatus haciendo clic sobre él, en
ese momento aparecera una ventana que le solicitara indique el motivo por el cual se realiza la
baja al alumno, posterior a esto, el registro del alumno se marcara en color rojo indicando que este
ha sido dado de baja.

7S a4

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT. 14EPR02330

Registro del alumno

dado de baja
Parametros de busqueda
Turno: Grado: Grupo: / I
[matumno o] [ vl 4 ] =
Listado De Grupo 6 ® A Turno: MATUTING
| Inscritos: 21 Incongruencias: 0 |
Coincidencias:24 12 fs £ nuEvo ALUMNO

Boleta. Certificado Regis
CAL FAL
CAL FAL

Matricula Hombre Completo
VALENZUELA*MURC*VALERIA
ZAMUDIO*BERMUDEZ*ALEXIS EMMANUEL
ROJAS*MEZA*JONATHAN MICHEL
DELGADILLO*ZURIGA*BRENDA ALEJANDRA

>
Coincidencias:24 12 3 £ NUEVO ALUMNO
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En caso de que la baja del alumno no haya sido la correcta o se haya presentado algun error en la
misma, para poder ACTIVAR nuevamente al alumno, desplace la ventana hacia donde se
encuentran los marcadores de estatus y marque nuevamente al alumno que se dio de baja para
que se active en el grupo en el que se encuentra.

Menu Alumnos / Lista General / Modificacion de datos del Alumno

Dentro de Lista General también puede realizar modificaciones a los datos de los alumnos para
haga clic sobre el nombre del alumno que desea modificar

7S a

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR0O2330

Parametros de bisqueda

Turno: Grado: Grupo:
[ MaTUTING v [& o] [~ | | suscar || canceLar |
Listado De Grupo 6 ® A Turno: MATUTING

[ Inscritos: 22 Incongruencias: 0 |
Coincidencias:24 1 2 3 g NUEWD ALUMNO
No. Lista Matricula Nombre Completo Sexo Fecha Nac. Boleta. Certificado Regis

01 04101170 AGUILAR*RAMOS*JOSE MANUEL H CAL FAL
0z 5 AMAYA*SANTANA*GALILEA ESTEFANIA W CAL FAL
04 BARAJAS*ACEVEDO*CARLOS ALBERTO H CAL FAL
05 BRAVO*RODRIGUEZ*GUADALUPE MONSERRAT CAL FAL
06 CISNEROS*PRECIADO"AILEEN MONSERRAT CAL FAL
o7 CRUZ*RODRIGUEZ*OSVAIRD MICHEL H CAL FAL
08 H CAL FAL
05 H CAL FAL
10 H CAL FAL
11 CAL FAL
< >
Coincidencias:24 1 2 3 g NUEWO ALUMNOD

Dar clic en el nombre e
alumno que queremos
modificar

*** Para poder modificar los datos del alumno este no tiene que estar dado de baja

Esta accion nos llevara a la pantalla de datos generales, pero si queremos cambiar o actualizar los
datos de cualquier apartado de la informacién del alumno podra hacerlo seleccionandolos en la
parte superior de cada ventana.

O a
ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR02330
[al [ al [ al [ al |
Apartado en el que se Apartados de la
encuentra informacién del alumno

que puede seleccionar
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SCEJAL cuenta con dos métodos de manejo de informacion para Calificaciones, Inasistencia y uno
para los Componentes de Comprension Lectora para que segun sean sus necesidades utilice el
que mejor convenga y a la vez con ambos complemente el manejo de informaciéon para sus
alumnos. El uno de los primeros método lo vamos a localizar dentro de Lista General.

Menu Alumnos / Lista General / Calificaciones

Dentro de lista general también puede trabajar con la informacién de calificaciones parciales o
finales de los alumnos para el grado que cursa.

Para realizar esta accion seleccione el apartado CAL del registro del alumno en Lista General.

o

]

ESCUELA: PAULINO NAVARRO

QI

CCT 14EPR0O2330

Parametros de busqueda

Turno: Grado:

Grupo:

Coincidencias:24

[MaTITING v] [ vl [& I suscar [ canceLar |
Listado De Grupo & ° A Turno: MATUTING
| inscrtos: 21 [ Baess ncongruencs:0 |
Coincidencias:24 1 2 3 £ NUEVD ALUNMNO
Matricula Nombre Completo Sexo Fecha Nac. Boleta. Certificado Registro
04101170 AGUILAR"RAMOS*J0 SE MANUEL H 014102001 CAL FAL
63 AMAYA*SANTANA*GALILEA ESTEFANIA CAL FAL
BARAJAS*ACEVEDO"CARLOS ALBERTO CAL FAL
BRAVO*RODRIGUEZ*GUADALUPE MONSERRAT CAL FAL
CISNEROS*PRECIADO*AILEEN MONSERRAT 18/ 02 CAL FAL
CRUZ*RODRIGUEZ*0SVALDO MICHEL CAL FAL
ESPARZA*PEREZ*BRANDON JESUS Apartado CAL CAL FAL
ESTRADA*ARAMBULA*JONATHAN GERONIMO (caliﬂcaciones) de cada CAL FAL
GOMEZ*MORENC*CHRISTIAN JOVANI
alumno CAL FAL
GONZALEZ*RAMIREZ*SOFIA GUADALUPE CAL FAL

>
£ nUEVD ALUNMNO

Dentro de este apartado encontrara la informacién siguiente y las herramientas que a continuacion

presentamos

Captura de Calificaciones por parcial

Informacion del alumno
Hombre Completo: OROZCO RODRIGUEZ ALEXICA DOMINIKE
Grupo: A
Ciclo Grado Escuela Situacion Folio Promedio
2008-2010 AALETONT 40 | MO DISPONIBLE 5.5
Materias del grado que
Parciales cursa el alumno Regresar
Asignatura Parcial 3 Parcial 4 Parcial 5 Promedio
ESP g ] i g o g.5
AT g 5 10 5 g 74
CHC 10 T 7 9 g4
HIS 9 10 1 10 9 5.8
FCE 10 10 g =] 9 9.4
= i : Calificaciones parciales ~ |° o
EDF 8 5 capturadas > 75
JEG! 9 g4
ART 10 10 10 93
CLE | | | |
CET 327 327
PROM .3 g1 9.1 g5
_MODIF]
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Las herramientas que podra usar en este apartado son:

Alta: Permitira realizar el registro de las calificaciones del parcial correspondiente teniendo en
cuenta que en este tipo de captura debe ingresar todas las calificaciones para poder guardar el
registro y asi poder generar el promedio de dicho parcial.

Modificar: En caso de que las calificaciones captadas tengan cambios seleccione esta herramienta
para ubicar el parcial que desea modificar para realizar los cambios necesarios y posteriormente
recalcular el promedio del parcial.

Eliminar. si el parcial de calificaciones presentara demasiados cambios podra eliminarlo
completamente para poder registrarlo nuevamente.

Promediar: en caso de que ya se hayan captado los parciales correspondientes al nivel educativo
se podra calcular el promedio final del alumno presionando este boton.

Registro de Historia académica: para los alumnos de educacién secundaria en especifico los de
segundo y tercer grado se podra capturar sus calificaciones de grados anteriores.

ESCUELA: ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 14 CCT: 14DSTO0140

Registro de Historia Academica

ESP:  MAT:  CMC:  HIS:  FCE:  LEX  EDF: TEC:  ART.  ©LE: CET
| ENN | S | CIN | ENN | CH

| [122

_~ Calificaciones de grados
anteriores

ESP: MAT: CMC G, LEX EDF: TEC: ART: ASE: CLE:
I[

AR | EAN | N | AN | RN | AN | M | EX_ |[10s_]

_Cancelar

_Guardar

Ver Historia académica: para los alumnos de educacién secundaria en especifico los de segundo
y tercer grado se podra consultar sus calificaciones de grados anteriores.

*** cabe mencionar que si ya se tiene el total de los parciales y los promedios finales y se realiza una modificacién de algtin
parcial, el promedio final sera eliminado para que sea recalculado con los nuevos valores que se presenten.

*** | as calificaciones parciales solo se aceptan numeros enteros de 5 a 10 y en caso de que no se curse alguna materia
podra especificarlo capturando 00X como valor.



Secretaria de Educacién AN
GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO DESNRROLLO DE
STEMAS

D GAIRE

Menu Alumnos / Lista General / Inasistencias

Dentro de lista general también puede trabajar con la informacion de inasistencias parciales o
finales de los alumnos para el grado que cursa.

Para realizar esta accion seleccione el apartado FAL del registro del alumno en Lista General.

) — Alumnos — Lista General

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPRO2330
Lista General B
Parametros de bisqueda
Turno: Grado: Grupo:
[ marumine Iv] [& o] [~ L] CANCELAR
Listado De Grupo & ® A Turno: MATUTING
| Inscritos: 21 Incongruencias: 0 |
Coincidencias:24 1 2 3 £ NUEVD ALUMNO
Matricula Nombre Completo Sexo Fecha Nac. Boleta. Certificado Registro
04101170 AGUILAR*RAMOS*JOSE MANUEL H 01/10/2001 CAL FAL
05100963 AMAYA*SANTANAGALILEA ESTEFANIA M 1811002001 CAL FAL
05140403 BARAJAS*ACEVEDO*CARLOS ALBERTO H 13/08/2002 [ FAL
11860503 BRAVO*RODRIGUEZ*GUADALUPE MONSERRAT ] 3040172002 FAL
05100964 CISNEROS*PRECIADO*AILEEN MONSERRAT M 18/08/2002 CAL FAL
11524862 CRUZ*RODRIGUEZ*0SVALDO MICHEL H 22M0/2000 CAL FAL
05100955 ESPARZA*PEREZ*BRANDON JESUS H _— CAL FAL
05140410 ESTRADA*ARAMBULA*JONATHAN GERONIMO H Apa,-tado FAL CAL FAL
05100867 GOMEZ*MORENO*CHRISTIAN JOVANI H . . . CAL FAL
05100958 GONZALEZ*RAMIREZ*S0FIA GUADALUPE M (m asistenci as) de cada CAL FAL
< alumno >
Coincidencias:24 ﬂ NUEWD ALUMNO
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Dentro de este apartado encontrara la informacién siguiente y las herramientas que a continuacion
presentamos

Captura de Inasistencias por parcial ?

Infarmacion del alumno
Hombre Completo: OROZCO RODRIGUEZ ALEXICA DOMINIKE

Grupo: A

Ciclo cuela Situacion Folio Total Inasistencias

082010 Materias del grado que ETO00140 | MO DISPONIBLE 441
cursa el alumno

roenes [
Asignatura T FArc@rZ Parcial 3 Parcial 4 arcial 5 TOTALES | MATERIA
ESP 4 4 2 13 ih| 34
hAT 9 1 18 =1 B1

CMNC 19 12 B 16 18 1

HIS 4 16 g 14 9 a1

FCE 15 20 g g g 7o
Inasistencias parciales

LEX 1 1 39
capturadas

ECF . 17 E7

= Herramientas ? = 7 o

ART = T 1 1 1 4

TOTAL £ PARCIAL f=22] \B a0 100 76 441

[ ALTA

=les | Recomendamos

Las herramientas que podra usar en este apartado son:

Alta: Permitird realizar el registro de las inasistencias del parcial correspondiente teniendo en
cuenta que en este tipo de captura debe ingresar todas las inasistencias para poder guardar el
registro y asi poder generar el total de dicho parcial.

Modificar: En caso de que las inasistencias captadas tengan cambios seleccione esta herramienta
para ubicar el parcial que desea modificar para realizar los cambios necesarios y posteriormente
recalcular el total del parcial.

Eliminar. si el parcial de inasistencias presentara demasiados cambios podra eliminarlo
completamente para poder registrarlo nuevamente.

Total: en caso de que ya se hayan captado los parciales correspondientes al nivel educativo se
podra calcular el total final del alumno presionando este botén.

*** cabe mencionar que si ya se tiene el total de los parciales y los totales finales y se realiza una modificacion de algun
parcial, el total final sera eliminado para que sea recalculado con los nuevos valores que se presenten.

*** | as inasistencias solo pueden ser nimeros enteros.
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Menu Alumnos / Consulta General

Dentro de las opciones del menu de alumnos también encontramos una consulta general de
alumnos la cual nos permitira buscar informaciéon de los alumnos inscritos a una escuela y poder
ver su historia académica y las calificaciones que en su momento haya obtenido.

A continuacién se muestra la pantalla de la busqueda general de alumnos.

o a

ESCUELA: PAULINO NAVARRO CCT 14EPR02330

Datos del Alumno

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre: Matricula:

| | | | | |

Con estos datos podra \

localizar alumnos dentro
de su escuela

BORRAR Cancelar

Botén Buscar

La busqueda de alumnos traera los datos de los alumnos segun el filtro de informacién que se
solicite.

o @ 1
Usuario: DESARROLLO Df  Alumnos localizados en
la busaueda

Regresa a la consulta

I \
|

Regresar

Apartados de historia
académica de los
alumnos

Informacidn del Alumno
Coincidencias:483 1 2 3

o Sexo Historial

VER

Coincidencias:483

o

5]

Dlonoinonlonlooioonlonnoonon
%]

o

-

JURN (XX PN [0 JRU RPN U IS R R PO PR P

I 0 |m @

I | B

I |m|m | |

VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER
VER

Para el ejemplo anterior se buscaron los datos de “PEREZ” como primer apellido y “GARCIA” como
segundo apellido y dentro de la escuela, donde podemos observar en que turno, grado y grupo se
encuentran los alumnos.

Ademas de esto se puede mostrar su historia académica si se hace un clic en el apartado de
MOSTRAR HISTORIAL de cada uno de ellos.

Cuando se selecciona el apartado de historia académica se mostrara una ventana como la que
sigue:
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Regresa a la consulta

\

Historia académica del
alumno

Historial del Awiiine
Nombre : PEREZ GARCIA ABIGAIL
Grupo A

Estatus : |

Apartados de
calificaciones de los
grados

Regresar

Coincidencias:2

Cct Ciclo Grado Promedio
140PR10440 2013-2014 2
140PR1 0440 2012-2013 1 7.8

Coincidencias:2

Estatus Grado Calmaciones
INSCRITO VER
PROMOWIDO VER

En donde se puede observar los grados, ciclos escolares los estatus que ha tenido el alumno y las
claves de las escuelas donde ha cursado, ademas si se cuenta con calificaciones de estos podra

observarlos en el apartado de calificaciones de cada registro.

Si se ha seleccionado un grado al cual esta inscrito el alumno y

en este se han registrado ya

calificaciones parciales o finales en su momento se debera mostrar una pantalla como la siguiente,
en donde se pueden observar, los nombres de las materias, las calificaciones obtenidas para cada

parcial o en su caso para los promedios finales .

Informacion del Alumno

Hombre : PEREZ GARCIA AIMEE ALEJANDRA
Grupo: C
Ciclo Grado Cet Estatus
2005-2009 2 14057001 40 |

Asignatura Parcial 1 Parcial 2 Parcial 3 Parcial 4
ESP 7 10 5 7
MAT 10 5 5 g
CMC =1 g g 9
HIS 5 5 7 10
FCE 10 g g
LEX 5 7
EDF 5 g
TEC g 9
ART g 9
CLE | |
CET 327 327
PROM o o

Regresa a la historia

académica

Parcial 5 Promedio

=

g

g

10

g

g g

E Registro de
calificaciones parciales

g

|

del grado actual del
alumno

327

Materias cursadas en el
grado por el alumno

TES pixeles | Rec

Si se ha seleccionado un grado del cual el alumno haya sido promovido se debera mostrar una
pantalla como la siguiente, en donde se pueden observar, los nombres de las materias, las

calificaciones de los promedios finales.
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Informacion del Alumno

::I;oml}r:a : PEREZ GARCIA AIMEE ALEJAHDRA Regresa a Ia hiStOria
rupo: C
Ciclo Grado Cot Estatus académica
2007-2008 1 14D5ETO01 40 P
Calificaciones Finales Regresar

Asignatura Promeidio

ESP 9

hAAT 54

CHNC G4

Ghivd 74 \ Registro de

an 88 calificaciones finales de

EbE 92 algun grado promovido

TEG g del alumno

ART 86

ASE 9

CLE |

CET )

PRCM

AN

Materias cursadas en el
grado por el alumno

1024 % 768

Menu Alumnos / Traslados

Dentro del menu de alumnos también encontraremos la opcién de Traslados la cual nos servira
para registrar a los alumnos que provengan de otras escuelas, este proceso también puede
realizarse al momento de realizar un Nuevo Ingreso en el apartado de Lista General.

Los parametros de busqueda para realizar un traslado son lo que a continuaciéon se muestran en la
pantalla:

Parametros de
.| busqueda para traslados

Parametros de busqueda /

Escuela Origen : Matricula Grado :

Primer Apellido : Segundo Apellido : Nombre :

| | | | | |

Donde se debe especificar la clave del centro de trabajo de origen del alumno asi como algunos
parametros para su busqueda como pueden ser Grado, Primer Apellido, Segundo Apellido o
Nombres, posterior a que se han especificado los valores de busqueda presione el botén buscar
para obtener los resultados.
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Escuela Origen : Matricula Grado :
[1apsToo01K [ifa
Primer Apellido : Segundo Apellido = Hombre :

[acevepo

| [mEDRANG

Coincidencias:

Coincidencias:

Alumno localizado y
dado de baja de su
escuela origen para ser
trasladado

Grado

Turno

Grupo

Estatus
5]
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Cuando se ha seleccionado algun registro de alumno que tenga las caracteristicas para ser
trasladado, seleccione su nombre para continuar, posteriormente, asigne el turno, grado y grupo al
cual se integraria para completar el traslado, posteriormente ya lo podria localizar en el apartado

de lista general.

Informacién del Alumno

Escuela Origen : Matricula Grado :
[12EPROZ320 | | [£ |
Primer Apellido : Segundo Apellido : Hombre :
[sonzaez | [ramirez | [scFiacuapaLure |
Parametros de Traslado :
Escuela Destino : Turno : Grado : Grupo :
| [ miE mE "
Motivo del traslado:
ALTA POR TRASLADO PR / | canceLar | TRAnSFERIR

El alumno se integrara a
este turno, grado y grupo
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Menu Alumnos / Integra Grupos

La integracién a grupos corresponde la administracién de los alumnos dentro de sus grupos asi
como sus numeros de lista. Para trabajar con esta herramienta seleccione Integra Grupos del
menu de alumnos y se mostrara la siguiente ventana:

Datos do busqueds

Parametros de Bl’lsque(la\ Ordenar por: Columna de grupo y
Turno:| MATUTING V| Gra(lo:l 1 V| Gru|)o:| ) V| @ Mombre ndmero de lista

Criterios de Asignacién

Integrar al Grupo: Todos en un Grupo... Asignar Himeros de lista...
_ w

Listado De Grupo

Coincidencias:12 2
Matricula Hombre Completo Turno Grado Grupoe H. Lista
AGUAYOBERMNALPACLA ALEJANDRA BAATTIRG 1
AGUILARALFARC*BRENDA ALEJANDRA, A TUTING 1
AHUMADAGASPARFRANCISCO ARTURD MAATUTING 1
ALV ARADOHGOMIALEZ* ALEJANDRA BAATUTING 1
ALYV AREF*HERMANDEZ*ALOMNDRA MONSERRAT BAATUTING 1
Resultados de la ALYAREI ARGASHIAIR ASAEL A TUTING 1
blsaueda ANGELES*SAMANCHJLTRIN IRA] A TUTING 1
AREMAS*CERY AMTES*AMDRES AURELIC MAATUTING 1
ARMEMTA*CLEY AS*ADRIANS PAOLA BAATUTING 1
BARBA*COCAHGHNACID JANVIER BAATUTING 1

Esta herramienta buscara los alumnos de determinado turno, grao y grupo y seran ordenados por
nombre o numero de lista segun sea convenga.

Puede entonces especificar el grupo al cual pertenecen los alumnos en caso de que haya cambios
u organizar sus numeros de lista rapidamente, también con la opcion INTREGRAR AL GRUPO
todos los alumnos que sean mostrados cambiaran a el nuevo grupo que se especifique,
seleccionando la opcion TODOS EN UN GRUPO.

Con la herramienta ASIGNAR NUMEROS DE LISTA podra organizar sus numeros de lista de
forma ascendente automaticamente.

Todos los cambios que haya realizado tendran efecto una vez que haya presionado el botén
guardar.
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Menu Alumnos / Captura por Materia

Como se habia mencionado anteriormente SCEJAL ofrece dos métodos de captura de
calificaciones, inasistencias y comprension lectora, la Captura por Materia corresponde al segundo
método y le ofrece las siguientes herramientas.

7e3 A

Usuario: DESARROLLO DE SISTEMAS

lil

CCT 14EPR0O2330

Parametros de bisqueda

Turno: Grado: Parcial:
[ MaTUTING

Tipo:

Grupo:
- ;

v|| v||.—. W | v|

CANCELAR

Coincidencias:19

[ CALIFICACION vl

Resultados de la o
busaueda

m
-]
(2]
=
=
<
-
m
m
=
=
b=

oooloooooooooog

ool oolaooaao

Botén guardar

olooooooooo oo ooooo oo
cooonoonooooeoooo oo
o

cloolooooooooonoooloolola

olooloooonoooooooooooo
olooloooonoooooooooooo

[SRI=NT-
[SRI=2E

//

GUARDAR

La pantalla realizara la busqueda de los alumnos de un turno, grado y grupo, y esta informacién
corresponderd al parcial y el apartado que desee capturar (calificaciones, inasistencias,
comprension, fluidez, velocidad) que se seleccione.

La informacién sera ordenada por Numero de Lista para el grupo seleccionado.

Cuando se realice una busqueda el sistema realizara una evaluacion de la informacion, si es la
primera vez que se va a realizar la captura, depediendo el apartado que haya seleccionado se
mostraran valores default para comenzar a capturar.

Si la informacion ya fue capturada previamente, esta se mostrara para realizar modificaciones.

Puede utilizar las herramientas de DESPLAZAMIENTO HORIZONTAL 6 VERTICAL CON LA
TECLA ENTER para moverse dentro de las celdas de calificaciones, inasistencias y conductas.

Una vez terminada la captura presione el botdn guardar para que la informacion capturada sea
almacenada.
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*** GUARDE SU INFORMACION, es una gran sugerencia que le hacemos para minimizar el riesgo deperdida de
informacién en cualquiera de los rubros que este manejando ...

Menu Escuela

Dentro del menu Escuela encontrara la opcién Modificacién de Datos de la Escuela, si selecciona
esta opcion se abrira la pagina de Datos generales de la Escuela.

Usuario: DESARROLLO DE SISTEMAS

CCT 14EPR02330

Bienvenido al Sistema de Control Escolar Jalisco - SCEJAL version web 3.0

:3 Escuela Q

Modificacion de Datos

El apartado de Modificacion de datos de la Escuela, tiene como funcion principal modificar los

datos de su Escuela en tres apartados: Datos generales, Datos de Directivos y Datos de capacidad
y Atencidn; primero revisaremos Datos generales.
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Menu Escuela / Datos Generales

La ventana de datos generales se muestra como a continuacion:

*Clasificacidn / Nimero *Municipio

*;Esta en la Zona Metropolitana de Guadalajara? *Localidad

[= v [ GUADALAJARA "
*Calle donde se encuentra *Teléfono

*Nimero Exterior Mumero Interior Correo Electrénico

*Entre que calle Referencia

*Y calle

*Colonia

*Codigo Postal

En esta ventana debera especificar correctamente los datos de su Centro de Trabajo:

Clasificacion / Numero: en este dato se debera especificar el rubro de su escuela (Urbana,
Federal, Técnica, Mixta) y el numero que tiene la escuela, ejemplo: Urbana 256, Técnica 14, Mixta
19, General 63; en caso de que no tenga numero solo especificara el rubro y el numero quedara en
blanco.

Esta en la Zona Metropolitana de Guadalajara: en este dato solo debera seleccionar Sl / NO
para especificar este dato Si su escuela pertenece o no a la Zona Metropolitana de Guadalajara.

Calle en que se encuentra: debera seleccionar de una lista, el nombre de la calle donde se
encuentra su escuela, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de
la calle.

Numero exterior. escriba el nUmero exterior del domicilio de la escuela (solo acepta nimeros), si
no tiene numero exterior escriba S/N en el campo de numero interior

Nuamero Interior: escriba el niUmero interior del domicilio de la escuela en caso de tenerlo
Entre Calle: si pertenece a la Zona Metropolitana de Guadalajara, debera seleccionar de una lista,
en nombre de la entre calle donde se encuentra su escuela, segun la colonia seleccionada, en

caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la entre calle.

Y calle: debera seleccionar de una lista, en nombre de la entre calle donde se encuentra su
escuela, en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de la entre calle.
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Colonia: debera seleccionar de una lista, en nombre de la colonia donde se encuentra su escuela,
en caso de ser de zona foranea debera escribir correctamente el nombre de su colonia.

Cédigo Postal: escriba el numero postal del domicilio de la escuela.

Municipio: seleccione de una lista el nombre del municipio donde se encuentra ubicada su
escuela.

Localidad: seleccione de una lista el nombre de la localidad donde se encuentra ubicada su
escuela.

Teléfono: escriba el teléfono con lada de su escuela, en caso de tenerlo.

Correo Electrénico: escriba una direccion de correo electrénica a donde se le pueda enviar
informacion respecto a control escolar, este dato no es requerido.

Referencia: escriba una breve referencia de como llegar a la ubicacién de su escuela.

Después de haber realizado la captura de los datos anteriores presione GUARDAR, para que los
datos se almacenen en la Base de Datos.

Si presiona el botén CANCELAR cerrara la pantalla de captura y regresara al menu principal.
Menu Escuela / Capacidad Atencién

La ventana de capacidad y atenciéon se muestra como a continuacion:

Matutinos Poblacion Sig.  Grupos Sig. Capacidad Poblacion Sig.  Grupos Sig. Capacidad
Ciclo Ciclo Sig. Ciclo Ciclo Ciclo Sig. Ciclo

Primero | Z:| | 1 | | 40 |

Segundo | ’:E| | Z| | 20 |

Tercero | 42 | | 2 | | 20 |

Cuarto | ] 2] | 80|

Quinto | Efl 1 40]

Sexto | EEl 2] | 80]

En esta pagina se mostraran dependiendo del nivel educativo y el turno, diferentes vistas, por
ejemplo la imagen muestra una escuela secundaria de doble turno, donde se observa la
informacion de poblacion, grupos y capacidad para tres grados en ambos turnos.
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Para los casos de primaria se mostraran datos de seis grados dependiendo del turno de la clave de
la escuela.

Para el caso de preescolar se mostraran datos de tres grados dependiendo del turno de la clave de
la escuela.

Poblacion siguiente ciclo: es el total de alumnos que existen actualmente en la base de datos de
control escolar del ciclo escolar actual, que seran promovidos para el ciclo escolar siguiente.

Grupos siguiente ciclo: es total de aulas para cada grado

Capacidad siguiente ciclo: es la cantidad de alumnos que puede absorber la escuela en cada
grado.

La informacién que se muestre no puede ser modificada, en caso de estar inconforme con la
informacion que se presenta, presione el boton SOLICITAR AJUSTE DE INFORMACION, dicha
solicitud sera revisada por parte de la Delegacion Regional y se encargara de realizar los ajustes
necesarios.

Puede también redactar una justificacion de la inconformidad de los datos para que la Delegacion
Regional revise cada una de sus peticiones.

Menu Escuela / Directivos

La ventana de Directivos se muestra como a continuacion:

Datos del Director Datos del Supervisor
Hombre del Director Nombre del Supervisor

Teléfono del Director Teléfono del Supervisor

En la ventana de directivos se solicita la informacion de:

Director: escriba correctamente el nombre del director de la escuela.

Teléfono del director: escriba correctamente le teléfono donde se puede localizar al director.
Supervisor: escriba correctamente el nombre del supervisor de la escuela.

Teléfono del supervisor: escriba correctamente le teléfono donde se puede localizar al
supervisor.

Después de haber realizado la captura de los datos anteriores presione GUARDAR, para que los
datos se almacenen en la Base de Datos.

Si presiona el botén CANCELAR cerrara la pantalla de captura y regresara al menu principal.
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Sl usted esta en cualquiera de los apartados puede desplazarse entre ellos usando las pestanas
que estan el la parte superior derecha.

Use las pestafias para
moverse entre los

4_/ apartados de

infAarmaniAn
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Menu Impresiones

& Impresiones ¢ f )

@ Inicio de Ciclo
' Medio Ciclo
@ Regularizaciones

@ Reposiciones

El menu de impresiones concentra los reportes disponibles dentro de cada etapa del control
escolar y para cada nivel educativo, segun como se vayan definiendo las etapas y los nuevos
reportes se incluiran a la lista del mend.

Los apartados principales del area de reportes son Inicio de Ciclo, Medio Ciclo y Fin de Ciclo y para
escuelas de educacién secundaria Regularizacion, ademas de estos periodos hemos incluido el
apartado de Reposiciones para poder extraer informaciéon impresa de ciclos anteriores, a
continuacion se describen cada uno de los reportes y sus caracteristicas principales para su
manejo.

Para comenzar a trabajar con este apartado es muy importante que su Navegador Mozilla Firefox
tenga instalada la libreria de ADOBE ACROBAT para que los reportes funcionen adecuadamente,
en el area se sesion de trabajo del Sistema se encuentran las ligas correspondientes a su descarga
si el sistema detectara que su equipo no cuenta con esa aplicacion.

Para asegurarse de que su navegador Mozilla Firefox tiene las librerias de ADOBE ACROBAT
disponibles, abra el menu de herramientas de Mozilla Firefox y seleccione Opciones...

TEMAS




Secretaria de Educacién

GOBIERNO DEL ESTADO DE JALISCO

) Problema al cargar la pagina - Mozilla Firefox

N

DESNRROLLO DE
SISTEMAS
[ A% R

Archivo  Editar Wer Historial Marcadores | Herramientas — Avuda
[ el ] Ky l [ ~ ] lﬁ}l L. http:jfes-e{  Dusearenlaweb ik no
; | Descargas Zhrl+-]
Mas wisitados = Haokrmail gratuito Enkra a Yak
Complementos
&) Desactivar v Cookies = 55w | - ar
= 6‘% = ! Wieb Developer [ 3

Java Console
Firebug [
Consola de errores CErl+Mayiis, +3 |
Informacian de la pagina

Limpiar dakos privados...  Chrl4+-Mayis,+Supr. r

opciones...

fo
Live HTTP headers

Posterior a esto se mostrara una ventana con las caracteristicas de su Navegador Mozilla Firefox,
donde deberé seleccionar la opcién Programas, esta opcién enlista las librerias que su navegador
tiene disponibles para trabajar con sus paginas de Internet y claro con el SCEJAL.

fores R

Ly

o = e 8 @

Frincipal Pestafias  Conkenido | Programas  Privacidad  Seguridad  Avanzado

E 3GPP2 Movie [video/30pp2)
[@ AC3 Audio (sudio/ac)
& AC3 Audio [audio/v-acd)

Bugcar | |

Tipo de contenido T Accidn |
@ 3GPP Mowvie [audio/3gpp] & Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 [en Firefox) a |
E 3GPP Movie [video/3app] & Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 [en Firefox]

E 3GPP2 Movie [audio/ 3gpp2] & Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 [en Firefax)

& Usar QuickTime Plug-in 7.8.2 [en Firefox)
& Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 [en Firefox]
& Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 [en Firefox)

C-ﬂ Acceso di o de Windows Media
7~ fdobe Acrobat Document [application/downlo..

| ',"'; Adobe Acrobat Document [application/pdf)

Adobe Acrobat Forme Document [application ...
obat Forms Document [applicationd...
| Adobe Acrobat <ML Data Fa i
[@ AMC Movie

4] AMR Audio File

™ &nlicaritn

& Usar Windaws Media Flap : hamic Li..
L7 Siempre preguntar

& Usar Adobe Acrobat (en Firsfox] >
& Uszar Adobe Acrobat [en Firefomx)

& Usar Adobe Acrobat (en Firsfox]
al [en Firefox]
& Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 (en Firefox)
& Usar QuickTime Plug-in 7.6.2 [en Firefox)

R v
2] Sierore nreountar e

E"Ateptar') I{Cancelar) '.i)

Asegurese de que se encuentre instalada la libreria de ADOBE ACROBAT y que esta tenga la

leyenda “Usar Adobe Acrobat (en Firefox)”, si no tuviera esta opcién simplemente seleccionela y
aparecera una pequefa lista de opciones de donde podra seleccionar la antes mencionada.
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Todos los reportes de SCEJAL se manejan con una matriz de informacién, con algunos parametros
que se agregan a algunos reportes en especifico, pero en forma general, la forma de generarlos es

similar para todos los casos.

Esta matriz se compone basicamente de los datos de:

Turno: donde se muestra el turno perteneciente a la escuela o en caso de existir varios turnos para

la escuela debera de seleccionar el correcto
Grado: donde debera seleccionar el numero de grado que se tiene disponible para la escuela
Grupo: donde debera seleccionar la letra del grupo del cual quiere imprimir el reporte.

Buscar: el boton de buscar le mostrara un listado de los alumnos seran impresos dentro del
reporte que se halla solicitado.

DR.SE: Escuela: 14EPR02330
DEL. REG. CENTRO 1
NIVEL: Turno: Grado: Grupo:
MATUTIND M EE v [» v

Cancsia

Cuando se presiona el botén buscar y si existe informacion disponible para generar el reporte se
mostrara una pantalla como a continuacion:

D.R.S.E: Escuela: 14EPRO2330
DEL. REG. CENTRO 1

NIVEL: Turno: Grado: Grupo:

DESCONOCIDO AT mE - 7]

Resultado de la Consulta.

Coincidencias:37 1 Z 3 ,_‘] VISTA PREVIA

MATRICULA NOMBRE TURNO GRADOD GRUPO
AGUIRRE*GONZALEZEMILIANG 1
ALCARAZ*GONZALEZ=ALEJANDRA ELIZABETH
ARELLANOFMURILLO*MLA MINDALAY
BUGARIN*CERVANTES*LAILA VANESSA
BUMRON-LOMELFSOFLA
CABANAS®ELIZONDO*BRANDON ENRIQUE
CAMARENACBLAS*TEY SHA ANALI
CARRILLO*MORAN®YAEL GABRIEL
DELGADO*ORTIZ*CRISTIAN ARATH
ESPARZA*PEREZ*CHRISTIAN JARETH DE JESUS
ESPINOZASCHAVEZ=ALAN YAEL
GOMEZ*ANDRADE*GERARDO DE JESUS
GOMEZ*EUSEBIO*ARANZA GERALDINE
GONZALEZ*RODRIGUEZ*CARLOS ANTONIO
GONZALEZ*ROSAS*XIMENA ELIZABETH

A

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

b= S - S - S S = SN
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En donde se muestran los alumnos que seran impresos en el reporte, en este momento también es
mostrado el boton “Vista Previa” que su funcion principal es Generar el reporte en su formato oficial
para que pueda ser impreso.

Si su Navegador tiene correctamente configuradas las librerias de ADOBE ACROBAT todos los
reportes deberan mostrarse en una nueva “Pestana” a la derecha del SCEJAL, cuando termine de
imprimir este reporte puede cerrar la “Pestafia” del reporte para seguir con su trabajo dentro del
Sistema.

| )| i'.a.'} (x) i'.i;ﬁ' [: | | | http://dgaire.homelinux.net/scejal/modules /generic/exportarPDF.php

Mas visitados ¥ Lotus Hotmail Gmail Facebook DGAIRE Mysgl Desar... DGAIRE DB2 Desarro... DGAIRE Redmine

- Desactivar ~ {':x Cookies ~ €55 * - | Formularios ~ Imdgenes * (1) Informacidn

[ Con las crucecitas de un lado de las
|:| http:/ /dgaire.ho...t/scejal fviews/ €3 1 [] expcrlarPDF.ph%appl'lcalion!p... o |4— pestafias puede cerrarlas!!!

Pestana del Sistema Pestaria para reporte |
SCEJAL CIA

CLAVE:14DST00140 NOMBRE DE LA ESCUELA: ESCUELA SECUNDARIA TECNI

TURNO: MATUTINO GRADO: 1 GRUPO: A

No NOMBRE TEC
01 | BERNAL AGUAYQ ALEJANDRA PAOLA

02 | ALVARADO GONZALEZ ALEJANDRA

02 | AGUILAR ALFARO BRENDA ALEJANDRA

03 | AHUMADA GASPAR FRANCISCO ARTURO

03 | ALVAREZ VARGAS JAIR ASAEL

04 | ALVAREZ HERNANDEZ ALONDRA MONSERRAT
06 | ARENAS CERVANTES ANDRES AURELIO

07 | ARMENTA CUEVAS ADRIANA PAOLA

Para imprimir su reporte simplemente seleccione el menu Archivo y luego Imprimir de su
Navegador Mozilla Firefox para imprimir su reporte. Posterior a esto y si no desea realizar otra
impresion solo presione la crucecita que se encuentra a un lado de la pestafa del reporte para
cerrarlo y continuar con su trabajo dentro del SCEJAL.

Los reportes que se incluyen en las diferentes etapas del SCEJAL son:

@ Inicio de Ciclo

o IAR de Inicio de Ciclo: Mostrara informacion de los alumnos reinscritos o inscritos
a la escuela, este reporte solo esta disponible para educaciéon Preescolar y
Primaria.

o Listado de Alumnos: que le brindara un listado con los alumnos de cada grupo y
alguna informacién interesante como podria ser su edad para algunos trabajos
estadisticos.

o Listas de Asistencia: podra imprimir las listas de asistencia de cada grupo

o Listas de Taller. podra imprimir la lista de asistencia para los talleres que se
tengan, este reporte solo se trabaja en educacién Secundaria.
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O Reporte de Incongruencias: este reporte mostrara aquellos alumnos que se
encuentran en algun tipo de incongruencia por la falta de entrega de documentos
al momento de si inscripcion a la escuela.

O Reporte Refrendo: este reporte muestra informacion de alumnos y su distribucion
dentro de sus grupos, este reporte solo esta disponible para escuelas
PARTICULARES.

O R’s de Inicio de Ciclo: Mostrara informacion de los alumnos reinscritos o inscritos
a la escuela, este reporte solo esta disponible para educacién Secundaria

& Medio Ciclo

O Reportes de Evaluacion de bloque: este reporte muestra la informacién de las
calificaciones, inasistencias y conductas que fueron obtenidas a través de los
parciales que ha cursado el alumno y su promedio parcial hasta el momento.

o Concentrados de Informacion: este reporte le mostrara informacion de
calificaciones o inasistencias segun se seleccione para informacion estadistica de
algun parcial seleccionado.

o Cuadro de Honor: mostrara el reporte del cuadro de honor de determinado parcial
basandose en la calificacion base para esta mencién honorifica.

*** | os reportes de fin de ciclo por el momento no estan disponibles, posteriormente seran incluidos en el SCEJAL para que
pueda trabajar con ellos.

ROLLO DE

TEMAS
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Menu Herramientas

El menu de herramientas contienen dos apartados que le ayudaran a complementar su trabajo,
dentro de este menu podra localizar las opciones de Seguridad y Sistema

< Herramientas >

, Seguridad

Menu Herramientas / Seguridad / Cambio de Contraseina

Dentro de la opcion Seguridad usted podra usar la herramienta de cambio de contrasefia para
cuidar la informacién de sus alumnos y de su escuela a usuarios ajenos al sistema.

Contrasefia Actual

Contraseiia Nueva

Repita la Contrasefia Nueva

Dentro de esta herramienta escriba la contrasefa actual y confirme dos veces su nueva contrasefa
para posteriormente guardarla, esto dara como resultado que la préxima vez que ingrese al
sistema ya debera escribir la nueva contrasefia que haya escrito.

*** Utilice contrasefias que recuerde facilmente, haga uso de su contrasefia de forma privada, no se recomienda que
distribuya su contrasefia por que podria perder el sequimiento de quien hace uso de la informacién de su escuela.
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Funciones Generales

En la pantalla principal del sistema se presentan las funciones de Inicio y Cerrar Sesion.

7S a

ES <BAULINO NAVARRO - M R0O2330
Cerrar Sesion

INICIO

Inicio: tendra como funcion llevarlo a la pagina principal del SCEJAL.

Cerrar Sesién: Terminara con el trabajo que esta realizando dentro del SCEJAL y cargara la
pagina de http://dgaire.jalisco.gob.mx

Ayuda en linea: el SCEJAL cuenta con una herramienta de ayuda en linea donde podra contactar
al equipo de Desarrollo de Sistemas para resolver problemas o aclarar dudas

il

CCT 14EPRO23:
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En caso de tener alguna duda con el uso del sistema, llamenos:

01 (33) 30 30 75 50

0 envié sus dudas, comentarios, sugerencias al correo:

scejal.jalisco@gmail.com

Sistema Integral de
Control Escolar Jalisco

SCEJAL

Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion Educativa



