
Registro de Solicitud de Aspirantes
Preinscripciones 2015 - 2016

Dirección de Control EscolarDirección de Control Escolar
de Educación Básicade Educación Básica



Registro de Solicitud de Aspirantes  Preinscripciones 2015 - 2016

El Sistema de Control Escolar del Estado de Jalisco (SCEJAL)
cuenta con un apartado para el registro de aspirantes a
Educación Básica.

A continuación se mostrara un tutorial para el Registro de
Aspirantes al ciclo escolar 2015 -2016, el cual realizaran las
escuelas.

El Sistema de Control Escolar del Estado de Jalisco (SCEJAL)
cuenta con un apartado para el registro de aspirantes a
Educación Básica.

A continuación se mostrara un tutorial para el Registro de
Aspirantes al ciclo escolar 2015 -2016, el cual realizaran las
escuelas.



Seleccione el apartado
“Preinscripción”.
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Dentro de el apartado de
Preinscripción seleccione

“Aspirante”.



Al seleccionar “Registro de Solicitud
de Aspirantes” el Sistema solicitara
el tipo de tramite que desea
realizar, existen 3 modalidades:

•Individual.
•Junto con otro(s) Hermano(s).
•Hermano en la Escuela.
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Al seleccionar “Registro de Solicitud
de Aspirantes” el Sistema solicitara
el tipo de tramite que desea
realizar, existen 3 modalidades:

•Individual.
•Junto con otro(s) Hermano(s).
•Hermano en la Escuela.



En caso de que haya seleccionado el tramite de “Hermano en
Escuela” tendrá que proporcionar la matricula de el Hermano,
recordando que serán inválidos, alumno-hermanos que se
encuentren cursando el ultimo año escolar, en el caso de
educación primaria y secundaria.
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En caso de que haya seleccionado “Tramite
junto con otro(s) Hermano(s)”, indique el
numero de aspirantes que realizan tramite y
posteriormente seleccione la opción
“Siguiente”.

Podrá realizar la búsqueda de los aspirantes
que realicen tramite y posteriormente
registrar los datos generales de cada uno de
ellos.



Para cualquier tramite existen 3
formas para realizar el registro
del aspirante:

a) Alta con Matricula.
b) Alta sin Matricula.
c) Alta por CURP.

Datos Generales
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Cada tramite, consta de cuatro categorías a llenar y un resumen
para que el tramite quede completamente registrado.



• Después de ingresar los
datos, hacer clic en el bóton
“Buscar”, el sistema
mostrará en su caso las
coincidencias de los datos
buscados para continuar con
el registro del aspirante.
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Datos Generales

• Después de ingresar los
datos, hacer clic en el bóton
“Buscar”, el sistema
mostrará en su caso las
coincidencias de los datos
buscados para continuar con
el registro del aspirante.



Es importante señalar si el aspirante  es hijo de
trabajador y/o cuenta con alguna discapacidad.

Datos Generales
Registro de Solicitud de Aspirantes  Preinscripciones 2015 - 2016



Una vez corroborado los Datos Generales
clic en el botón “siguiente”.
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Datos Generales



Al llenar los Datos
Personales recuerde
que todos los campos
marcados con el
símbolo (*) son
“obligatorios”.
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Datos Generales

Al llenar los Datos
Personales recuerde
que todos los campos
marcados con el
símbolo (*) son
“obligatorios”.



Durante la captura, el sistema le mostrará notificaciones para confirmación
de que los datos que esta proporcionando sean correctos, en caso de que la
información no se encuentre en los catálogos del propio sistema.

Para poder continuar con
la captura y si los datos son
correctos dar clic en el
botón en cada ventana “si”
y posteriormente
“Guardar”.
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Datos Personales

Para poder continuar con
la captura y si los datos son
correctos dar clic en el
botón en cada ventana “si”
y posteriormente
“Guardar”.



En caso de que alguno(s) de los campos marcados con (*) no
sean llenados, el sistema notificará en un recuadro del
requerimiento de los mismos.

Una vez
corroborados los
datos, dar clic en el
botón “Guardar”.
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Datos Personales

Una vez
corroborados los
datos, dar clic en el
botón “Guardar”.



En el apartado “Escuelas Solicitadas” la Opción 1
corresponderá a  la escuela donde se está realizando
el tramite.

Al finalizar el llenado de
las siguientes 4 opciones
en orden de preferencia
del aspirante, dar clic en
el botón “Guardar”.
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Escuelas Solicitadas

Al finalizar el llenado de
las siguientes 4 opciones
en orden de preferencia
del aspirante, dar clic en
el botón “Guardar”.



Ingrese los datos del
tutor en cada uno de
los campos, tales
como:  nombre
completo, fecha,
entidad de nacimiento
y género. Clic en el
botón  “Buscar” para
verificar si se
encuentra el registro
previo.
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Datos Tutor

Ingrese los datos del
tutor en cada uno de
los campos, tales
como:  nombre
completo, fecha,
entidad de nacimiento
y género. Clic en el
botón  “Buscar” para
verificar si se
encuentra el registro
previo.

Después de “Buscar” los datos del tutor y completar la
información restante. Clic en el botón “ Guardar”.
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Una vez terminado el registro del(de los)
tramite(s) de aspirante(s) se mostrará un
resumen de la captura realizada, en caso
de que desee realizar alguna modificación
seleccione el apartado que se encuentra
en la parte superior.

Si los datos registrados son correctos
presione el botón “Terminar Captura.”

Nota: Para realizar alguna modificación seleccione el apartado que se
encuentra en la parte superior.



Preinscripciones 2015-2016
Capacidades y Atención.

Dirección de Control Escolar de
Educación Básica y Media

Superior.



Capacidades y Atención 2015-2016

El Sistema de Control Escolar del Estado de Jalisco (SCEJAL) cuenta un
apartado donde se podrá realizar la modificación de datos con respecto a las
capacidades y atencion con la que la escuela trabajara para el ciclo 2015-
2016, en el cual los planteles de Educación Básica podran informar a cada
una de sus Delegaciones los cambios que tendran para satisfacer la demanda
educativa al inicio de ciclo escolar.

El acceso para el manejo de esta información se identifica dentro de los
módulos de:

a) Escuela / Modificación de Datos / Capacidades y Atención

Mismo que se describe a continuación:



Capacidades y Atención 2015-2016



En este apartado
podrán revisar y/o
modificar:

• Capacidades Sig.
Ciclo.

• Aulas, m2 y las aulas
que atenderán 1º
grado.

• Informar el motivo
de la solicitud para la
modificación de
datos.
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• Capacidades Sig.
Ciclo.

• Aulas, m2 y las aulas
que atenderán 1º
grado.

• Informar el motivo
de la solicitud para la
modificación de
datos.



Preinscripciones 2015-2016
Informe de Captuta Terminada
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Informe de Captuta Terminada

Dirección de Control Escolar de
Educación Básica y Media Superior



Informe de Captura 2015-2016

El Sistema de Control Escolar del Estado de Jalisco (SCEJAL) cuenta un
apartado denominado “Informar Captura Terminada”, con el cual los
planteles de Educación Básica dara fin a la captura de aspirantes derivada del
proceso de preinscripciones para el ciclo escolar 2015-2016.

El Sistema de Control Escolar del Estado de Jalisco (SCEJAL) cuenta un
apartado denominado “Informar Captura Terminada”, con el cual los
planteles de Educación Básica dara fin a la captura de aspirantes derivada del
proceso de preinscripciones para el ciclo escolar 2015-2016.



Informe de Captura 2015-2016

El acceso para el manejo de esta información se identifica dentro de los
módulos de:

a) Preinscripción / Aspirantes / Informar Captura Terminada.



Informe de Captura 2015-2016

a) Cantidad de Aspirantes Capturados.

b) Capacidades: Divididas en turno y la cantidad de

aulas con las que cuenta el primer grado.

c) Relación de aulas: Numero de aula, m2 y las aulas

que atenderán 1º en cada turno.

d) Aspirantes que realizan tramites con hermanos.

e) Aspirantes que realizan tramites y que cuentan con

Hermanos dentro de la Institución.

f) Solicitud de Cambio en la Información: Previamente

informado en “Modificación de Datos”

a) Cantidad de Aspirantes Capturados.

b) Capacidades: Divididas en turno y la cantidad de

aulas con las que cuenta el primer grado.

c) Relación de aulas: Numero de aula, m2 y las aulas

que atenderán 1º en cada turno.

d) Aspirantes que realizan tramites con hermanos.

e) Aspirantes que realizan tramites y que cuentan con

Hermanos dentro de la Institución.

f) Solicitud de Cambio en la Información: Previamente

informado en “Modificación de Datos”

Los únicos datos modificables y/o que se pueden agregar es la
matricula del hermano que hace tramite o en su caso la matricula
del hermano que ya se encuentra en el plantel educativo.
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Informe de Captura 2015-2016

Cada botón se habilitara al
terminar cada uno de los
pasos a seguir.
Con el siguiente orden:
• Guardar Hermanos.
• Imprimir.
• Informar Captura.

Cada botón se habilitara al
terminar cada uno de los
pasos a seguir.
Con el siguiente orden:
• Guardar Hermanos.
• Imprimir.
• Informar Captura.

NOTA: Una vez informada la captura ya no
se podrá imprimir la información que
aparece en la pantalla.


